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Exposicion de motivos

El Plan de Desarrollo Institucional (PDI) como el Plan de Desarrollo de la Unidad
Lerma (PDL), establecen dentro de sus objetivos la necesidad de que la Universidad
redoble sus esfuerzos para diversificar las modalidades de conduccion y operacién
de los programas de estudio, especificamente en temas relacionados con la
educacion a distancia.

Los Lineamientos Sobre la Operatividad de las Licenciaturas de la DCBI contemplan
la oferta de cursos tedricos o practicos basados en el uso intensivo de las
tecnologias de la informacion y la comunicacion que no exigen necesariamente la
presencia de los alumnos en las aulas y recintos de la universidad. Se considera
que la totalidad de las UEA de la Division son susceptibles de apoyarse de esta
modalidad, total o parcialmente, con autorizacion del Director de la Division y Jefe
de Departamento correspondiente.

Alineada con estos esfuerzos, la Rectoria de la Unidad Lerma establecio la
Coordinacion del Campus Virtual, la cual creé y administra el sistema de ensefianza
aprendizaje en linea. A través de esta plataforma se pretende desarrollar aulas
virtuales que apoyen los cursos en modalidad presencial, semi-prencial (B-learning)
y en un futuro también en linea (e-learning). Adicionalmente permite almacenar
proyectos ademas del apoyo para la imparticion de cursos.

Al no existir un lineamiento respecto de este tema, estos lineamientos definen la

estructura minima de contenidos de un espacio virtual de ensefianza, asi como
recomendaciones generales para su conduccion.

Exposicién de motivos y objetivo 3
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Objetivo

Fomentar que el personal académico y los alumnos de la DCBI utilicen de manera
practica y eficaz herramientas tecnolégicas y pedagoégicos basados en la innovacién
educativa; y que los alumnos desarrollen habilidades en el uso de las TIC como
parte de su formacion integral mediante sistemas virtuales de aprendizaje, acorde
con el estilo de vida profesional que demanda la sociedad contemporanea.

Exposicién de motivos y objetivo 4
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Sobre el contenido minimo de un aula virtual

Los cursos que se pretenden apoyar en un aula virtual deben integrar los siguientes
rubros:

1. Bienvenida o portada del curso.

La portada del curso debe incluir los datos generales del profesor: Nombre
completo, correo electronico y ubicacion, asi como una imagen
representativa del curso. En esta seccion se puede colocar un texto o video
con la bienvenida al curso y las indicaciones generales por parte del profesor
responsable.

2. Guia didactica.

La guia didactica que debe contener la siguiente informacion (planeacion
didactica y rabrica):

a) Horario de clase y asesoria. Indicar lugar, dias y horario de clase tedrica, de
clase practica y asesorias, segun corresponda.

b) Objetivos.

c) Contenido general.

d) Modalidades de conduccion del proceso de ensefianza y aprendizaje.

e) Modalidades de evaluacion.

f) Contenido por tema o unidad que integran el curso. En este rubro se integra
el plan instruccional del curso.

I.  Prerrequisitos o conocimientos previos. Conocimiento que debe
dominar el alumno antes de iniciar con el tema o unidad.
ii. Habilidades que adquiere el alumno al concluir la unidad.
iii.  Actividades que debe realizar el alumno en la unidad.
iv.  Siaplica, indicar las actividades del eje integrador que debe realizar el
alumno en esa unidad.

g) Adicionalmente, en caso de ser necesario se puede incorporar informacion
como:

i.  Programa de préacticas de laboratorio.

ii. Guia para la elaboracion de reportes de laboratorio.
lii.  Software especializado.
iv.  Certificaciones.

Lineamientos 5




Aulas virtuales

b)

Comunicacién con los alumnos.

Se deben especificar los mecanismos de comunicacion que se utilizaran para
tener retroalimentaciéon con los alumnos, notificarles eventos, actividades,
recordatorios y retroalimentar las actividades de aprendizaje que realicen.

Puede considerar mecanismos de comunicacion sincrono (profesor y
alumnos deben estar conectados simultaneamente para establecer la
comunicacion) tales como: chat o videoconferencia. En caso de que el
profesor requiera tener disponible la opcién de videoconferencia podra tener
a su disposicion una sala virtual que debe solicitar, indicando fechas y
horario, para que sean programadas previo al inicio del curso.

Para los mecanismos de comunicacion asincronos (N0 es necesario que
profesor y alumnos se conecten simultdneamente), se contemplan:

Noticias o avisos mediante correo electrénico (desde el entorno virtual de
aprendizaje el alumno podra visualizar los anuncios desde la pantalla
principal, adicionalmente se envia a los alumnos correo electronico con el
anuncio);

Foros tematicos (mensajes estructurados jerarquicamente, permite llevar un
registro de la retroalimentacion de manera asincrona con los alumnos,
manteniendo las evidencias de la misma. Es util para el trabajo colaborativo
entre los alumnos); y

Correos personalizados (el profesor podra enviar notificaciones a todos los
alumnos, a grupos preestablecidos de alumnos o bien a alumnos
seleccionados).

Contenido educativo.

El contenido educativo se refiere a todos los recursos educativos que estaran
disponibles, para que el alumno realice su autoestudio, y sirven de apoyo
para el curso, tales como: documentos en diversos formatos (ppt, word, pdf,
entre otros), video tutoriales, capsulas de conocimiento, manuales de
practicas, simulaciones, por mencionar algunas.

Se podra tener un repositorio compartido de documentos. Si es necesario,
pueden integrarse objetos de aprendizaje u otro tipo de recurso educativo.

Actividades de aprendizaje.

En esta seccién se programan las actividades que el alumno realizara (segun
la planeacion didactica) en cada unidad o tema del curso, o temporalmente
(por ejemplo, por semana). En este sentido, se debe establecer una fecha de
entrega para cada actividad; una descripcion detallada de la tarea a realizar,
y la forma de evaluacion o puntaje de la misma. Si se requiere, se pueden
incluir archivos adjuntos.

Lineamientos 6
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Evaluaciones.

Las evaluaciones se deben establecer desde el inicio del curso indicando
lugar y fecha de realizacion. Pueden realizarse mediante examenes
presenciales, o virtuales con base en una bateria de preguntas con las que
el examen se genera se genera dinamicamente el examen, desplegando las
preguntas al azar; el alumno tendra un tiempo especifico (definido por el
profesor) para presentar su examen y, al concluir, le podra aparecer su
calificacion (si asi lo establece el profesor).

Calificaciones.

En esta seccion el alumno podra validar los avances y calificaciones
obtenidas en cualquier momento durante el trimestre.

Sobre el contenido complementario

En caso de requerirse, podran integrarse los siguientes rubros, entre otros:

a)

b)

Programa de practicas de laboratorio. En el que se establecen los
requerimientos a cumplir en cada practica realizada, asi como la
programacion (fecha, hora y lugar) de las mismas.

Guia para la elaboracién de reportes de laboratorio. Define las caracteristicas
y rubrica que debe cumplir el reporte que se va a entregar.

Software especializado. En caso de utilizar algun software especializado,
como parte del curso se podra incluir acceso al mismo (si esta disponible en
linea), o en su caso, el enlace para su descarga.

Certificaciones. Cuando el curso lo requiera se podran incluir las
certificaciones que se deben realizar como parte del curso.

Plantillas para la entrega de trabajos o proyectos. Es recomendable
proporcionar a los alumnos formatos que sirvan como plantillas base para la
entrega de sus actividades de aprendizaje (ensayos, trabajos, practicas,
proyectos, entre otros).

Recomendaciones para la conduccion

Para el procedimiento de conduccidon del curso en estas modalidades, se
recomienda seguir lo sefialado en el Diagrama 1. Los elementos que participan en
este proceso son:

Profesor. Responsable de conducir el curso a lo largo del trimestre.
Alumnao.

Facilitador. Puede ser personal de apoyo (Servicio Social o ayudantes),
cuya funcién es ayudar con las dudas que pueden tener los alumnos.

Lineamientos 7
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Durante la primera semana, se organizaran sesiones presenciales de induccién
para informar todos los detalles sobre la forma en que se llevara a cabo el curso. Es
obligacion de los alumnos asistir a las sesiones de induccion. Estas sesiones son
importantes ya que el profesor realizara entre otras actividades:

. Presentar la forma de operacion de la modalidad.

. Presentar la guia didactica del curso para los alumnos.

. Explicar las actividades y evaluaciones que deberan realizar.

. Realizar la presentacion de los facilitadores, en caso de que se cuente
con personal de apoyo para esta tarea.

. Si es el caso, formar los equipos de trabajo.

. Explicar como darse de alta en la plataforma, la organizacion del curso y

otros aspectos propios del aula virtual.

Lineamientos 8
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Diagrama 1. Recomendaciones de conduccion de cursos basados en plataforma virtual.

Diagrama
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Transitorio

UNICO. Este documento entrara en vigor al siguiente dia habil de su aprobacion por
parte del Consejo Divisional.
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