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¿Cómo administrar el sitio? 
 
PASO 1. ACCEDER A XAHNI. 

• Abrir un navegador con conexión a internet y hacer clic en el siguiente enlace: 
 

http://xahni.ler.uam.mx/portal 
 

• Validarse en XAHNI utilizando la cuenta de acceso. 
 

PASO 2. OPCIONES DE CONFIGURACIÓN DEL SITIO. 

INFORMACIÓN DEL SITIO 
• Seleccionar “Información del sitio”. 

 

 
• Seleccionar “Editar información del Sitio”, para configurar el curso. 

http://xahni.ler.uam.mx/portal
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• Editar la configuración del curso, la cual fue especificada al momento de crear el curso. 
 

 
• Confirmar la configuración del sitio. 
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SELECCIÓN DE HERRAMIENTAS DEL CURSO 

 
• Seleccionar “Editar Herramientas”. 

 

 
• Seleccionar las herramientas que formarán parte del curso 
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• Confirmar la selección de herramientas. 
 

 
• Salvar los cambios en la configuración. 
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ORDENAR LAS HERRAMIENTAS DEL CURSO 

 
• Seleccionar “Ordenar herramientas”. 

 

 
• Editar la configuración de las herramientas. 

 

 
• Ventana para cambiar el título de una herramienta. 
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• Mover la posición de las herramientas en el curso. 
 

 
• Después de renombrar y ordenar las herramientas y salvar los cambios. 

 

 
 
GESTIONAR EL ACCESO 

 
• Seleccionar “Gestionar Acceso”. 
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• Configurar el acceso y salvar los cambios. 
 

 
 

 

VISTA DEL AULA POR PERFIL DEL USUARIO 

Cuando se diseña los cursos, es una tarea muy cotidiana el ver la apariencia del curso desde el 
perfil de un alumno. 

• Seleccionar el perfil de usuario con el que se desea acceder a un curso. 
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• Resultado. 
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SELECCIÓN DE AULAS DE ACCESO RÁPIDO 

 
• Activar la opción 

 

 
• Acceder a las herramientas de los cursos 

 

 
• Seleccionar los cursos que estarán disponibles en la barra de accesos rápidos 
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CONFIGURACIÓN DE NOTIFICACIONES DE LAS AULAS 

• Activar la opción para configurar las notificaciones. 
 

• Se recomienda configurar el envío de un solo correo por día. 
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• Acceder a la lista de cursos creados. 
 

 
• Resultado. 
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• También es posible crear un nuevo curso. 
 

 
 
 

FIN 
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