Goordinacion

ritial

¢Como administrar el sitio?

PASO 1. ACCEDER A XAHNI.

e Abrir un navegador con conexién a internet y hacer clic en el siguiente enlace:

http://xahni.ler.uam.mx/portal

e Validarse en XAHNI utilizando la cuenta de acceso.

€ ) @& xehnileruam.mx10080/portal @ || Q suscar & B 3 A &

|£h Mas visitados @ Primeros pasos ﬂ Galeria de Web Slice @ pAGOCASAHIBET docx

ID De Usuario: ESIES \ m sssanse Identificarse
.

%) Welcome =) WELCOME -
Acceso utilizando
@ About Mensaje del dia su cuenta de usuario i ]

@ Navegador de sitios

@ Features AVISO IMPORTANTE. ‘

I v R A T T e v oS

PASO 2. OPCIONES DE CONFIGURACION DEL SITIO.

INFORMACION DEL SITIO
e Seleccionar “Informacién del sitio”.

#/Misitio ~ Paso 1: Seleccionar

Inicio £$ INFORMACION DEL SITIO

= i Editar Informacion del Sitio | Editar herramientas |Orden de las herramientas  Afiadir Participantes  Editar
Guia didactica

1\
Gestionar Grupos ~ Enlace al sitio padre  Herramidygtas externas =~ Gestionar Acceso  Duplicar Sitic Impot
B calendario
Importar de Fichero  Log de Auditoria de Usuarios
i Fancuces Paso 3: Seleccionar
Inglés 01 01 Trimestre 20-O
B= Recursos
Afio Académico: Trimestre 20-O
®, Foros i " Inglés_01_01_Ti
Lista(s) con acceso a este sitio: 2
(Solicitado)
B Tareas
http://xahni.ler.
™ Examenes R ot /portal/site/b9a
a219-4516-
9 chat — Paso 2: Hacer clic a232 bbges243
Adriana Silva L¢
i6 iti Correo electrénico de Contacto del Sitio:
I £ Informacién del sitio I asilva@correo.l
Q Bisqueda Se puede unir a

Rimmamibla masas P

e Seleccionar “Editar informacién del Sitio”, para configurar el curso.
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http://xahni.ler.uam.mx/portal

£# INFORMACION DEL SITIO

I Editar Informacion del Sitio IEd\(ar herramientas Orden de las herramientas = Afiadir Partcipantes  Editar Lista(s) de Clase  Ge

Log de Auditeria de Usuarios
Hacer clic
Inglés1 20-P
Afio Académico:
Lista(s) con acceso a este sitio:
URL del sitio

Correo electronico de Contacto del Sitio:

Editar la configuracién del curso, la cual fue especificada al momento de crear el curso.

Revisar la Informacién del Sitio para Inglés1 20-P -
B E Titulo del curso

* Titulo del Sitio: Inglés1 20-P
Afio académico Trimestre 20-P / Idioma del curso
Idioma del sitio I espafiol - México [es_MX] espaiol - México I L4

Descripcion: Mostrado en la pagina principal del sitio.

? | B Fuente | [ E @& 8
B I US| x x¥* 5 = W e
Estilos - Formato - Letra - Tamafio
Inglés nivel 1
N Desde esta ventana se puede actualizar
Descripcién general del curso los datos especificados al crear el curso

Palabras: 3, Carcteres (con HTML): 291000000

Descripcion corta: Mostrado enla lista ING1
pliblica de sitios. Méximo 80 caracteres. Siglas del

iglas del curso
Apariencia (Icono): El sitio mestrard
este icono.
* Persona de contacto (nombre): Ménica Irene Silva Lopez

- Administrador del curso
Persona de contacto (correo):

Hacer clic

Confirmar la configuracién del sitio.

msilva@correo.ler.uam.mx
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£ INFORMACION DEL SITIO

Confirmando ediciones para Inglés1 20-P

Haga clic en "Fin" para actualizar su sitio con la siguiente informacién. Los campos ¢

Titulo del Sitio: Inglés1 20-P

URL del sitio

Periodo académico Trimestre 20-P

URLs de los sitios No se provey6 ninguno
Idioma del sitio espafiol (México)
Descripcién: Inglés nivel 1
Descripcién corta: ING1

Apariencia:

Persona de contacto (nombre): Ménica Irene Silva Lopez
Persona de contacto (correo): msilva@correo.ler.uam.mx
LaTeX Deshabilitado

Hacer clic para

guardar los cambios\E

SELECCION DE HERRAMIENTAS DEL CURSO

Seleccionar “Editar Herramientas”.

L3 INFORMACION DEL SITIO

Editar Informacién del Sitio Orden de las herramientas  Afiadir Participantes  Editar Lista(s) de Clase  Gestionar Grupos  Enlace s

Log de Auditoria de Usuarios

Inglés1 20-P Hacer clic para administrar las herramientas

Afio Académico: Trimestre 20-
Lista(s) con acceso a este sitio: Inglés 1.01.0
URL del sitio http://xahni.l
Correo electronico de Contacto del Sitio: Ménica Irene
Disponible para: Se puede uni
Fecha de Modificacién 26/06/2020 0

Darse de baja

Seleccionar las herramientas que formaran parte del curso
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£¥ INFORMACION DEL SITIO

Herramientas seleccionadas al

Herramientas del Sitio del Curso

Seleccionar herramientas a incluir a este sitio...

~ General 16

|« fista general (Inicio)

Para la visualizacion de la descripcién del sitio es posible incluir anuncios redentes,

jes de foro, y elementos del chat.
i pnuncios

Envio de informacian restricciones temporales
[~ grchivo de correa

Para ver los correos enviados al sitio

I: T q a

Para buscar contenidos

Activar o desactivar el uso de las

herramientas en el curso
| falendario

Envio de eventos

[« Falificaciones

Nueva herramienta de calificaciones

[~ farpeta personal

[Comparticion privada de ficheros entre estudiantes y profesorada
e fhat

[Conversaciones textuales en tiempo real

e Confirmar la seleccidn de herramientas.

I~ wiki

Creacién colaborativa de contenidos

Cancelar

Hacer clic, al concluir

con la seleccién de las herramientas

e Salvar los cambios en la configuracion.

£+ INFORMACION DEL SITIO

Confirmando las herramientas del sitio para Inglés1 20-P

momento de crear el curso

%Enlace  ?Ayuda

Herramientas
seleccionadas

Vista general (Inicio)
wAnuncios

Q Busqueda

g3 Calendario

&= Calificaciones

o Chat

&= Enviar correo

& Estadisticas

& Examenes

=, Foros

(171 Guia didactica

& Informacion del sitio
@ Mensajes privados
4 Participantes

& Recursos

B Tareas

Eliminar

X % X %X % X X X X XX

X %X %X %

Y ha seleccionado las siguientes para su sitio (las herramientas afiadidas estan resaltadas):

Vista general (Inicio)

Guia didactica (Guia didactica)
Calendario (Calendario)

Anuncios (Anuncios)

Recursos (Recursos)

Foros (Foros)

Tareas (Tareas)

Examenes (Examenes)

Chat (Chat)

Informacion del sitio (Informacion del sitio)
Busqueda (Busqueda)

Calificaciones (Calificaciones)

Enviar correo (Enviar correo)
Estadisticas (Estadisticas)

Mensajes privados (Mensajes privados)
Participantes (Participantes)

Hacer clic, para guardar los cambios
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ORDENAR LAS HERRAMIENTAS DEL CURSO

Seleccionar “Ordenar herramientas”.

£} INFORMACION DEL SITIO

Editar Informacion del Sitio  Editar herramientas || Orden de las herramientas] Afiadir Participantes ~ Editar Lista(s) de Clase  Gestionar Gru

Herramientas externas  Gestionar Acceso  Duplicar Sitio  Irpportar de Sitio  Importar de Fichere  Log de Auditoria de Usuarios

Inglés1 20-P Hacer clic, para

Ao Académico: ordenar las herramientas Trimestre 20-P

Lista(s) con acceso a este sitio: Inglés 1_01_01 Trimestre 20-O (Solicitado)
URE et ot :;t{i:;ff);:rcwlréi;sr.uam.mx:‘l 0080/portal/site/ec
Correo electronico de Contacto del Sitio: Monica Irene Silva Lopez, msilva@correo.ler.
Disponible para: Se puede unir al sitio cualquiera con autoriz:
Fecha de Modificacion 26/06/2020 01:10 pm

Editar la configuracion de las herramientas.

£ INFORMACION DEL SITIO % Enlace

Orden de las herramientas

Los cambios en el orden de las herramientas surtiran efecto cuando haga clic sobre el boton "Guardar". Cuando edite el nombre de una
herramienta o la elimine, los cambios tendran un efecto inmediato. Arrastre una herramienta para moverla en la lista de debajo, o utilice el
teclado para hacer foco sobre una herramienta y moverla usando las teclas U (arriba) y D (abajo).

1= Inicio &
[T]) Guia didactica Opciones de configuraciéon o
£ Calendario de la herramienta \ = Permite mod:ficaf
el titulo de la herramienta

*} Anuncios # Editar el titulo de la herramienta == |

@ Hacerla invisible al aluMNado m— Permite modificar la
B Recursos & Bloquear el acceso a esta herramienta Visibilidad de Ia herramienta
W, Foros ] Borrar esta herramienta \\ Permite bloquear el
B Tareas R o S S P uso de la herramienta
[ Exdmenes del curso oY

Ventana para cambiar el titulo de una herramienta.

& Modificar el titulo de la herramienta

Titulo  Calendario

m Guardar los cambios
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e Mover la posicion de las herramientas en el curso.

£# INFORMACION DEL SITIO
Para mover una herramienta
Orden de las herramientas posicionarse sobre ella, hacer clic,
arrastrarla a la posicion deseada

Calendario se ha hecho visible a usuarios normales y soltarla, quedara G S L [DeE

i= Inicio L
——  Q Busqueda &

[1] Guia didactica &
£ calendario E
*} Anuncios &
B= Recursos &
) Foros &
-3

By Tareas

e Después de renombrar y ordenar las herramientas y salvar los cambios.

@& Estadisticas &
&3 Mensajes privados k-3
& Participantes k-

Atencién: Hacer las herramientas invisibles no impide el acceso a las mismas desde enlaces directos. Pi

la herramienta. . .
Al concluir con los cambios,

no olvidar guardar la configuracion

ity etz

GESTIONAR EL ACCESO

e Seleccionar “Gestionar Acceso”.

£¥ INFORMACION DEL SITIO
Editar Informacion del Sitio  Editar herramientas  Orden de las herramientas = Afiadir Participantes  Editar Lista(s) de Cl

Herramientas externas Duplicar Sitio  Importar de Sitio  Importar de Fichero  Log de Auditoria de |

Inglés1 20-P
Hacer clic para configurar

Afio Académico: el acceso al curso Trimestre 20-P

Lista(s) con acceso a este sitio: Inglés 1_01_01_Trimestre 2(
e http://xahni.ler.uam.mx:10(

Sl i i

Correo electrénico de Contacto del Sitio: Monica Irene Silva Lopez, m

Disponible para: Se puede unir al sitio cualq

Fecha de Modificacion 26;‘0612020 01:27 pm

Darse de baja
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e Configurar el acceso y salvar los cambios.

£} INFORMACION DEL SITIO % Enlace

Cambiar el acceso para Inglés1 20-P

Estado del sitio
Al publicar el sitio lo hace disponible para todos los participantes del mismo. La configuracion de acceso global le permite decidir quién tiene a
su sitio después de publicarlo. Puede cambiar esta configuracién mas tarde desde Informacion del Sitio.

(@ Publicar sitio

(" Dejar como borrador - accesible solamente para administradores del sitio (tenga en cuenta que las notificaciones enviadas al correo por las
herramientas seguiran funcionando aunque el sitio esté inactivo).

\ Publicar el curso si esta listo para ser utilizado,
Visibilidad del sitio en caso contrario dejarlo como borrador

Mostrar mi sitio en el directorio, y compartir los ficheros que seleccione

Acceso Global
Establecer acceso global le permitira decidir quién tiene acceso a su sitic una vez que haya sido publicado.
su sitio puede ser accedido por aquellos que agrega como participantes. ;Desearia que otras personas accedieran a su sitio?

(" Limitado a aquéllos agregados manualmente, o a través de actualizaciones automaticas de a lista de participantes

(@ Permitir a cualquier usuario de xahniLerma agregarse al sitio ‘\ Configurar si se permite el acceso
a los estudiantes que se auto-matriculen

Importante: Los usuarios que se suscriban al sitio podran acceder a los materiales o si se hara manualmente
del mismo. Si el sitio contiene material sensible, es recomendable no hacerlo por el administrador o profesor
suscribible.

Especificar el rol de los
alumnos auto-matriculados

- Hacer clic para guardar los cambios

* Rol para las personas que se agregan al sitio]

VISTA DEL AULA POR PERFIL DEL USUARIO

Cuando se disefia los cursos, es una tarea muy cotidiana el ver la apariencia del curso desde el
perfil de un alumno.

e Seleccionar el perfil de usuario con el que se desea acceder a un curso.
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[8h Mas visitados @ Primeros pasos [J] Galeria de Web Slice @ pAGOCASAUBET.doox @ file:///Ci/Users/UAM-...

‘= Rafaela Blanca

o [T | i

Ver sitio como:
Teaching Assistant

Student

#MiSitio ~  Aplicaciones paravideos ~  AulaPruebaECM ~ [REUGERIE IR ol 1) LIRS

Hacer clic para ver el curso
desde la vista de otro usuario

= Inicio = INICIO
formacion del sitic ® Lenguaje C # Editar % Enlace 2 Ayuda Anuncios recientes % Enlace 2 Ayuda
~ > e
— 0 Fundamentos de Programacidn Opciones
&
Evoluac ® Anuncios
{mostrando anuncios de los Gltimos 10 dias)
. ==l @
>
Actualmente, no hay anuncios en esta ubicacion.
@ Chatboot
B syllabus
» Contenido educativo
@

Calendario % Enlace 2 Ayuda

e Resultado.

Salir de la vista

#MiSitic ~  Aplicaciones paravideos ~  AulaPruebaECM ~ [EEIGLEIGE G FET ~

= Inicio i=INICIO
@ Chatboot Lenguaje C % Enlace 2 Ayuda Anuncios recientes % Enls
W Syllabus Fundamentos de Programacion Opciones

» Contenido educativo

Anuncios
(mostrando anuncios de los dhtimos 10 dias)

@ Omegalp

Ayuda

Actualmente, no hay anuncios en esta ubicacion.
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c Goordinacion

SELECCION DE AULAS DE ACCESO RAPIDO

e Activar la opcién

LUVl | Aplicaciones paravideos ~  AulaPruebabECM -~ Fundamentos Programac ... I Paso 2: Hacer clic
$= Inicio -ﬁ CONFIGURACION DE SITIOS % Enla

Paso 1: Revisar la lista de cursos de acceso rapido
Nuevo
& Perfil

Mostrar: Todos mis Sitios v I
8% Ppertenencia

e Acceder a las herramientas de los cursos

Hacer clic Ver todos los sitios Crear nuevo sitio Preferencias

:.
Sitios Organizar favoritos (6)

Para afiadir un sitio a la barra de favoritos active el icono de estrella que aparece junto a su nombre,
Los sitios nuevos se afiadiran automaticamente a dicha barra.

Filtro de sitios

# Trimestre 20-P OTROS

W Aplicaciones para videos v M Misitio ~
# Aula Mod 1 Trimestre 20-P v

i Inicio Se podra acceder a

¥} Anundios las herramientas de los cursos

] Enviar correa

B Tarsac

e Seleccionar los cursos que estaran disponibles en la barra de accesos rapidos
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c Goordinacion

Ver todos los sitios Crear nuevo sitio Preferencias 3
Sitios Organizar favoritos (3) — Hacer clic
Afadir automaticamente
Organizar favoritos los sitios nuevos a la barra
Arrastre los sitios para reordenarlos. En la barra de favoritos caben de favoritos:

hasta un maximo de 15 sitios.

El amarillo indica ‘ INa(VEe ol Desacti
I +* I}E‘phﬁmnEs Sera et que esta disponible

en la barra de accesos rapidos

® AulaPruebaECM

¥ Fundamentos Programac ...

Al hacer clic se activa o desactiva el color

Aula Mod 1 Trimestre 20-P

Un color en blanco indica
que no estara disponible,
en la barra de accesos rapidos

Aula Mod 2 Trimestre 20-P

Aula Mod 3 Trimestre 20-P

CONFIGURACION DE NOTIFICACIONES DE LAS AULAS

e Activar la opcion para configurar las notificaciones.

Ver todos los sitios Crearn

Sitios Organizar favoritos (3) Paso 1: Hacer clic

el x

Paso 2: Hacer clic

Para anadir un sitio a la barra de favoritos active el icono de estrella que aparece junto a su nombre.
Los sitios nuevos se afiadiran automaticamente a dicha barra.

Filtro de sitios |

Trimestre 20-P OTROS
# Aplicaciones para videos v A& Misitio R
Aula Mod 1 Trimestre 20-P v

-

e Se recomienda configurar el envio de un solo correo por dia.
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Anuncios

¢~ No me envie los anuncios de baja prioridad
nvieme un correo electronico cada dia agrupando todos los anuncios de baja prioridad

(" Envieme cada notificacion por separado

Subir materiales

(" No me envie las notificaciones de recursos de baja prioridad

I (@ Envieme un correo electronico cada dia agrupando todas las notificaciones de recursos de baja prinridan‘

(~ Envieme cada recurso por separado \

hivo d Paso 1: Se recomienda seleccionar que solo

Archivo de correo se envie un curso por dia
(~ No me envies mensajes de correo

Enviame una tnica notificacién al dia con el resumen de todos los mensajes de correo

(~ Enviame cada mensaje de correo por separado

Guia didactica

( No me envie las notificaciones de Guia didactica de baja prioridad
Envieme un correo electrénico cada dia agrupando todas las notificaciones de baja prioridad

¢~ Envieme cada notificacién por separado

Examenes

(~ No enviarme correos de notificacion

EEnviarme un correo de notificacién diario con la confirmacién de mis envios de examenes
(~ Enviarme un correo de notificacion cada vez que envio un examen

Paso 2: Hacer clic

Cancelar

Acceder a la lista de cursos creados.

Ver todos los sitios Crear nuevo sitio Preferencifs %

Paso 2: Hacer clic Paso 1: Hacer clic

Sitios Organizar favoritos (3)

Para afiadir un sitio a la barra de favoritos active el icono de estrella que aparece junto a su nombre.
Los sitios nuevos se afiadiran automaticamente a dicha barra.

Filtro de sitios |

Trimestre 20-P OTROS
Aplicaciones para videos hd A Misitio v
Resultado.
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LRSIVl Aplicaciones para videos ~  AulaPruebaECM ~ Fundamenteos Programac ...

Inicio ¥ CONFIGURACION DE SITIOS S ine | [#Ayaa
Buscador por titulo del curso

& perfi Nuevo
I Mostrar: Todos mis Sitios v I
Pertenencia
B calendario z
Filtrar por Ninguno -
Periodo:
Bs Recursos Shece
Nos activara la ventana de "Configuracion de sitios”
1 Anuncios
¥ configuracién de siti...
£ Preferencias
Seleccione una casilla y use los botones para realizar la accidén en un sitio. Haga clic en los titulos de las columnas para ordenar la
&, Trusted Applications tabla.
& Cuenta de usuario
Mostrando 1- 7 de 7 elementos
@ Ayuda < mostrar 20 elementos por pagina ¥ | =
[~  Titulo del Sitio de Trabajo = Tipo Autor  Afo académico Estado Fecha de creacién
Hacer clic para
editar un curso [~ Home @ r.silva Publicado  27/07/2020 10:34 am
[~ | Aplicaciones para videos @ course  ecm Trimestre 20-P Publicado  24/08/2020 12:51 pm
I~  Aula Mod 1 Trimestre 20-P @ course  rbsl Trimestre 20-P Publicado  10/08/2020 12:38 pm

e También es posible crear un nuevo curso.

Ver todos los sitios Preferendas x

——
Sitios Organizar favoritos (3)
Hacer clic para crear un nuevo curso

Para afiadir un sitio a la barra de favoritos active el icono de estrella que aparece junto a su nombre.
Los sitios nuevos se afiadiran automaticamente a dicha barra.

Filtro de sitios

Trimestre 20-P OTROS
Aplicaciones para videos A M Misitio v
Aula Mcd 1 Trimestre 20-P v

FIN
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