
Fecha: ____________ 
(día/mes/año) 

CARTA DE TÉRMINO DE SERVICIO SOCIAL EXTERNO

Director(a) de la División de 
Universidad Autónoma Metropolitana Unidad Lerma 
P r e s e n t e 

Informo que la persona prestadora de Servicio Social      , 
con matrícula        , de la licenciatura en     , 
realizó su servicio social en el

en el área de 
del     al            (día/mes/año), de lunes a viernes, en un horario de          a

 horas, periodo que cubre un total de 480 horas (6 meses). Por lo que doy por concluida 
su labor en esta Institución.

Durante su estancia, su desempeño fue: 

En caso de requerir información adicional sobre el particular, no dude en contactarme. 

A t e n t a m e n t e, 

____________________________
Nombre y firma del Responsable del
Departamento de Servicio Social o
Recursos Humanos de la Institución
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