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Lerma de Villada, Edo. de México 7 de noviembre de 2016. 

Asunto: CARTA DE PRESENTACIÓN 

Nombre 
Cargo 
Dependencia 
Presente 

Por este medio, presento a usted a la alumna Nombre 
Matrícula XXX 
Licenciatura en XXX– Trimestre XXX 
Porcentaje de Créditos XXX% - Promedio General XXX 

Quien está interesada en realizar el Servicio Social en la Institución que usted representa. 

La alumna deberá realizar las actividades propias de su licenciatura, en el que cubrirá 
480 horas en un plazo no menor a seis meses, por lo que agradezco expedir a la alumna 
una carta de aceptación en hoja membretada, firmada y sellada, que incluya nombre, 
matrícula, licenciatura, actividades y el tiempo de realización del Servicio Social.  

Cabe señalar que una vez concluido el Servicio Social, y con los requisitos cubiertos, 
solicito atentamente, expedir a la alumna la carta respectiva en hoja membretada, firmada 
y sellada que contenga: nombre, matrícula, licenciatura, periodo de realización, número 
de horas cubiertas, una evaluación de su desempeño y observaciones o sugerencias 
que, en el ámbito de nuestra competencia, nos permitan mejorar el Servicio Social. 

Agradezco la atención que sirva otorgar a esta solicitud, reciba un cordial saludo. 

Atentamente  
Casa Abierta al Tiempo 

Dra. Mónica Francisca Benítez Dávila 
Directora de la División de Ciencias Sociales y Humanidades 
UAM- Lerma 


