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¢ Coémo crear un Colaboratorio?

PASO 1. ACCEDER A XAHNI
I Abrir un navegador con conexidn a internet y hacer clic en el siguiente enlace:

http://sakai.ler.uam.mx:10080/portal/

{ Validarse en XAHNI utilizando la cuenta de acceso.

A"\ ID De Usuario: a5i|va| Contrasefia: EXTITIL Identificarse

#) Welcome o) WELCOME

Acceso a SAKAI
@ About Mensaje del dia 9 =
@ Features AVISO IMPORTANTE. H

PASO 2. CREAR EL COLABORATORIO
El contenido educativo son apoyos para la ensefianza y el aprendizaje.

I Seleccionar “Mi Sitio”
I Seleccionar “Configuracién de sitios”

Paso 1. Seleccionar
= Inicio
'CONFIGURACION DE SITIOS

& Perfil

8% Pertenencia
eando un nuevo sitio para la clase

B4 calendario
B= Recursos eleccion de cursos/grupos - Trimestre 20-O
¥} Anuncios seleccionado los siguientes cursos/seccion(es) para este sitio

I ¥ Configuracién de sitios |— Paso 2. Seleccionar

%4 Preferencias Configuracién de sitios

Q, Trusted Applications

Indique la informacidn de la Clase para su sitio. Un * significa
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http://sakai.ler.uam.mx:10080/portal/
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{ Hacer clic en “Nuevo”.

-ﬁ CONFIGURACION DE SITIOS

Nuevo Seleccionar
Mostrar: Todos mis Sitios
Filtrar por Periodo: Ninguno v
Revisar Borrar

I Elegir “project sitio web”.

r* CONFIGURACION DE SITIOS

Crear sitio

Un sitio se puede crear de diferentes maneras:

(@  Construir su propio sitio

Para usuarios experimentados. Permite a los disefiadores de un sitio afiadir herramientas individuz

("  course sitio web

[s] projectsitioweb == Seleccionar "project"

(‘ Crear sitio desde un archivo

Permite usar un archivo de sitio existente como base para su nuevo sitio. El contenido del archivo s

El contenide del archive sera importado al nueve sitio.

| Puede afiadir o eliminar herramientas de cualguier tipo de sitio en cualquier mor

Hacer clic

Cancelar
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I Configurar el colaboratorio:

O O o o

Idioma del sitioldioma del curso.

DescripcidnDescripcion del curso.
Descripcion cortsiglas del curso.
Datos del contact¢nombre y correp Nombre y correo del profesor.

Cam

Goordinacion

pus

Informacion del Proyecto

Introduzca la informacién basica sobre el sitio de proyecto...

A * significa que el campo es obligatorio.

* Titulo del Sitio:

Idioma del sitio

Descripcion: Mostrado en la pagina principal del sitio.

? | [ Fuente | [ B @
B I UGS x x| £ =
Estilos - Maormal - Letra

[ colaboratoriocy | Titulo del colaboratorio

=)

-

espafiol - México [es_MX] esparicl - México

w

x

ol | + QLB L= =
| e B |- i Eal EI E
Tamafio - | A~ [}~ | 3 &

Dra. Rafaela Blanca Silva Lopez
M en C. Monica Irene Silva Lopez

Ubicacion: Edificio P 20 piso

Colaboratorio de la Coordinacion de Campus

irtual

body p

Descripcion corta: Mostrado en la lista

publica de sitios. Maximo 80 caracteres.

Icono de URL:
* Persona de contacto (nombre):

Persona de contacto (correo):
Hacer clic

4 o
= o

"

= Q

— Descripcion breve del colaboratorio

Palabras: 24, Cardcteres (con HTML). 212/1000000

Monica Irene Silva Lopez

msilva@correo.ler.uam.mx

Siglas del colaboratorio

Administrador
del colaboratorio
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{ Seleccionar las herramientas:

 CONFIGURACION DE SITIOS %Enlace  ?Ayuda

Por default se tiene:
* Vista general
* Informacion del sitio (NO se puede eliminar)

Seleccionar herramientas a incluir a este sitio... \
Herramientas Eliminar

Herramientas del Sitio

+ General En esta seccién se 2 seleccionadas
— eligen las herramientas WEZERIEL x
[w Yista gen

& Informacion del
Para la visualizacion de la descripcion del sitio es posible induir sitio

anuncios recientes, mensajes de foro, y elementos del chat.

[~ jnuncios )
Active Mathjax para la
Envio de informacion restricciones temporales renderizacion automatica de LaTeX
[ hrchivo de correo y AsciiMath en este sitio. Aprender
mas.
Para ver los correos enviados al sitio
[~ pusqueda
Nara harear canranidas

 Se recomienda seleccionar:

Herramientas Eliminar
seleccionadas

Vista general

£l ANuncios

Q Busqueda

& Calendario

= Carpeta personal

o Chat

X X X X X X X

Citas

+] Contacte con
nosotros

= Enviar correo
¢ Estadisticas

=, Foros

X X X X X

[7) Guia didactica

g Informacion del
sitio

B Recursos

B Tareas
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9 Laopcién “Reutilizar material de sus otros Sitiogsermite reutilizar el material
elaborado en otros cursos.

™ wiki

Creacion colaborativa de contenidos

Reutilizar material de sus otros Sitios

(® No, gracias.

Seleccionar no reutilizar
material ro siti
(—  Si, de estos sitios: aterial de otro sitio

Administration Workspace
Campus Virtual
Disefio de aulas virtuales SAKAI

Disefio de ontologias 19-1
Inglés

Lm | »

Nota: Para seleccionar mas de un elemento, mantenga pulsada la tecla Ctrl
sus selecciones.

Hacer clic
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9 Configurar el acceso al colaboratorio.
£ CONFIGURACION DE SITIOS

Acceso al Sitio del Proyecto

Poner las opciones de acceso a su sitio...

Estado del sitio

Al publicar el sitio lo hace disponible para todos los participantes del mismo. La configuracion de acceso gl
tiene acceso a su sitio después de publicarlo. Puede cambiar esta configuracion mas tarde desde Informac

@ Publicarsitic === Publicar el colaboratorio

( Dejar como borrador - accesible solamente para administradores del sitio (tenga en cuenta que las noti
las distintas herramientas seguiran funcionando aunque el sitio esté inactivo).

Visibilidad del sitio
La existencia del sitio puede mantenerse en privado, o puede ser visible (junto con cualquier archivo en él
cambiar esta configuracion en Informacion del Sitio.

(~ Mostrar mi sitio en el directorio, y compartir los ficheros que seleccione

Acceso privado del colaboratorio

Acceso Global

Establecer acceso global le permitira decidir quién tiene acceso a su sitio una vez que haya sido publicado.
configuracién en Informacion del Sitio.

Su sitio puede ser accedido por aquellos que agrega como participantes. ;Desearia que otras personas acc

(@ Limitado a aquéllos agregados manualmente}o a través de actualizaciones automaticas de la lista de p:

(~ Permitir a cualquier usuario de xahniLNﬁgregarse al sitio
Hacer clic

Permitir el acceso solo a los usuarios
o - especificados por el administrador
Atras Cancelar
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9 Verificar la creacién del colaboratorio.

Titulo del Sitio: ColaboratorioCV
URL del sitio Ninguna URL se ha introducido

Herramientas: Vista general
Guia didactica
Calendario
Anuncios
Recursos
Foros
Tareas
Verificar la configuracién Carpeta personal

del colaboratorio y de ser ~ Chat

necesario cambiar la Informacion del sitio
configuracién Bisqueda
Citas

Contacte con nosotros
Enviar correo
Estadisticas

Disponible Para: Solo participantes del sitio
suscribible: No

Incluidos en la lista puablica de sitios No

Icono de URL: No se ha provisto icono
Persona de contacto (nombre): Mdnica Irene Silva Lépez
Persona de contacto (correo): msilva@correo.ler.uam.mx
Descripcion corta: Colcv

Idioma del sitio No se ha provisto de idioma
Descripcion:

Colaboratorio de la Coordinacion de Campus Virtual
Dra. Rafaela Blanca Silva Lépez
M en C. Monica Irene Silva Lopez

Ubicacion: Edificio P 20 piso Hacer clic
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I Colaboratorio creado
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0 Alfinalizar la creacion, aparecera una notificacidn con un enlace al colaboratorio.

LV ColaboratorioCV Inglés 1 0f

= Inicio

& Perfil

Pertenencia

ColaboratorioCV ha sido creado.

QCDNFIGURACIC’DN DE SITIOS

Nueva

Mostrar:

Notificacion de la creacion del colaboratoric
(hacer clic en el enlace)

Todos mis Sitios v

0 El colaboratorio esta listo para ser utilizado.

222 Sitios | .M(‘mica Irene

AMi Sitio ~  EEIELLIEIGITGUNEVEE Inglés 10101 ..

Inicio

[[Il Guia didactica

=

| L.

1

Calendario

Anuncios

Recursos

Foros

Tareas

Carpeta personal

I=INICIO

Bienvenido/a

Colaboratorio de la Coordinacién de Campus Virtual

Dra. Rafaela Blanca Silva Lopez
M en C. Monica Irene Silva Lépez

Ubicacion: Edificio P 2o piso

# Editar % Enlace 2 Ayuda ANuUNCios recientes % Enlace 2 Ayuda

Opciones

Anuncios

(mostrando anuncios de los dltimos 10 dias)

Actualmente, no hay anuncios en esta ubicacion.
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PASO 2. CONFIGURAR EL COLABORATORIO

I Configurar el acceso al curso
0 Seleccionar “Informacion del sitio”.
0 Seleccionar “Ordenar paginas”.

LUUEINCIRVEN  ColaboratorioCV Paso1: Hacer clic en el colaboratorio

'= Inicio &3 INFORMACION DEL SITIO

Editar Informacion del Sitio  Editar herramientas | Orden de las herramientas | Afadir Participantes G

(I Guiadidactica

Herramientas externas  Gestionar Acceso  Duplicar Sitio Implr‘tar de Sitic Importar de Fichere  Log

B4 calendario
e ColaboratorioCV Paso3: Hacer clic

URL del sitio hitp://xahni.
— e 8c1f-Ach2-8¢
®, Foros Correo electronico de Contacto del Sitio: Monica Irent

Disponible para: Solo particip
E Tareas

Fecha de Modificacion 18/06/2020
= Carpeta personal Modificado por Silva Lopez,
<y Chat Mostrar mi sitio en el directorio, y compartir los ficheros que seleccione No (Mostrar

Fecha de creacion: 18/06/2020
£+ Informacién del sitio .

L Paso2: Hacer clic e

p)

[ S

Y Renombrar la “Guia didactica”
0 Seleccionar el icono de “Editar el titulo de la herramienta”.

£+ INFORMACION DEL SITIO YEnlace  2Ay

Orden de las herramientas

Los cambios en el orden de las herramientas surtiran efecto cuando haga clic sobre el botén "Guardar”. Cuando edite el nombre de
una herramienta o la elimine, los cambios tendran un efecto inmediato. Arrastre una herramienta para moverla en la lista de debajo.
o utilice el teclado para hacer foco sobre una herramienta y moverla usando las teclas U (arriba) y D (abajo).

I= Inicio £

Editar el titulo

[T Guia didactica o .
|~ de la herramienta

@ Calendario I pd Editar el titulo de la herramienta

@ Hacerla invisible al alumnado - ) PR
!::] Anuncios [ Editar la siguiente herramienta: Guia diddctica ]

@ Borrar esta herramienta

Bs Recursos k-
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0 Renombrarla por el titulo a “Forma de Trabajo”
0 Aceptar el cambio haciendo clic en el botén verde.

I= Inicio £
[

Titulo | Formade trabajo|

B x

Renombrarlo como
"Forma de trabajo”

#4 calendario  Aceptar el cambio o

I Repetir el paso anterior para renombrar las siguientes herramientas.

I +— Carpeta personal

"Carpeta Personal”

) Chat " n
= renombrarlo como Carpeta

i= Inicio -]
[17] Forma de trabajo o "Anuncios” renombrarlo
como "Notificaciones™
9 calendario e
I «} Anuncios -3
| Bs Recursos & |— "Recursos"” renombrarlo
como "Documentos”
™, Foros o
| By Tereas P I— Tareas” rer!o.mbrarll?
como "Actividades
k-] I\
-3
-3

£ Informacion del sitio

{ Ocultar la herramienta “informacioén del sitio”.
0 Seleccionar “Informacion de sitio”.
0 Hacer clic en el icono “Hacerla invisible al alumnado”.

= Carpeta personal £
¢ Chat E-2
I £+ Informacion del sitio I o3 I
Q Busqueda # Editar el titulo de la herramienta /Ocultar la herramienta
. ﬁ: Hacerla invisible al alumnado I
Citas
[ Ocultar esta herramienta a los usuarios normales: Informacidn del sitio
ﬁ Contacte con nosotros =
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{ Cambiar el orden de las herramientas en el menu.
0 Seleccionar la herramienta.
0 Arrastrarla en el orden deseado.
i= Inicio
[7] Forma de trabajo
g2 calendario
1} Anuncios
B Recursos
®, Foros

B Tareas

=B - - A - - R -

= Carpeta personal

) Chat
Arrastrar la herramienta

% loformacian dol sitio = para cambiar su orden
Q Busqueda o

Citas o
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I Se recomienda configurar el siguiente orden y guardar los cambios.

i= Inicio Especificar el

Q Bisqueda siguiente orden

[[1) Forma de trabajo /
£ calendario

Citas

1} Anuncios

= Documentos

+— Carpeta

B Actividades

), Foros

¢ Chat

A Enviar correo

<] Contacte con nosotros

£ Informacion del sitio

L= 2V~ (- - = = = (- (- - = = - = (=)

R Estadisticas

Atencion: Hacer las herramientas invisibles no impide el acceso a las mismas desde enlaces dire
Hacer clic

Ordenar alfabéticamente
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{| Verificar la creacién del colaboratorio.

#MiSitio ~  EOEWWEIGHAUEYE  nglés 10101 ...

| = Inicio i=INICIO
Q, Busqueda Bienvenido/a # Editar % Enlace 2 Ayuda Anuncios recientes
[T1] Forma de trabajo Colaboratorio de la Coordinacion de Campus Virtual Opciones
Dra. Rafaela Blanca Silva Lopez
g Calendario
M en C. Monica Irene Silva Lopez .
Citas Anuncios
Ubicacién: Edificio P 20 piso (mostrando anuncios
w1 Anuncios
&= Documentos Actualmente, r
= Carpeta
E Actividades
%, Foros
) Chat
Calendario
B4 Enviar correo
Opciones  Public
<] Contacte con nosotros
PSR / junio 2020
lun mai
e Estadisticas 1
8
© Ayuda
15
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