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¢ Como utilizar un portafolio digital?

PASO 1. Abrir un navegador con conexién a Internet.

PASO 2. Hacer clic en el siguiente enlace:

http://xahni.ler.uam.mx:10080/portal

PASO 3. Accede a XAHNI utilizando tu cuenta de acceso.
6 \': 1 xahni.ler.uam.mx:10080/portal [ Q, Buscar *, .ﬂ, E ; ‘ﬁ @ =

Eh Mas visitades @0 Primeros pasos ﬂ Galeria de Web Slice @ pAGOCASALIBET docx
Identificarse

Contrasena: CLITLIL

A"\ ID De Usuario: ESLE!

%) Welcome o) WELCOME .

Acceso utilizando
@ About Mensaje del dia su cuenta de usuario = =
@ Features AVISO IMPORTANTE. I

@ MNavegador de sitios

D T T T T B L L

PASO 4. Acceso al portafolio digital (carpeta personal) del curso.

LUV Inglést 20-P Paso1: Seleccionar el curso

| = Inicio :=INICIO
Blsqueda Biemvenido/a
Guia didactica Inglés nivel 1
Calendario

Anuncios

v 2 B 82 0O

Recursos

Foros

1

Tareas
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Paso2: Hacer clic

Portafolio digital

®

Examenes
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http://xahni.ler.uam.mx:10080/portal

PASO 5. Administrar el portafolio digital del curso.

I Las opciones que se permiten realizar en el portafolio digital son:

+— PORTAFOLIO DIGITAL
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% Enlace ? Ayuda
Lista de carpetas personales  Subir miltiples materiales  Capacidad de memoria
UAM Lerma, alumno 1 (2012345)
Los ficheros en la herramienta Carpeta Perscnal sélo pueden ser vistos por usted y los
administradores del sitio. El resto de usuarios no pueden acceder a ellos.
Copiar
& [ Titulo A Acceso: CreadoPor Modificado Tamafio
[ UAM Lerma, alumno 1 (2012345) @ ‘
Afiadir
Subir archivos(s)
Crear nueva cargeta L’a c.arPEta personal es l'.ln
e Crear enlace a <itio Web mecanismo de .::llmacenamuento
.. . . . para compartir documentos
administracion Documento de texto simple

. con el profesor
Crear pagina Web

Lista de referencias

Acciones

Copiar
Revisar propiedades
Comprimir a archivo ZIP

PASO 7. Crear una carpeta.

I Seleccionar en “Acciones”, la opcién de “Crear nueva carpeta”.
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+— PORTAFOLIO DIGITAL %Enlace  ?Ayuda

Lista de carpetas personales  Subir maltiples materiales  Capacidad de memoria

UAM Lerma, alumno 1 (2012345)

Los ficheros en la herramienta Carpeta Personal sdlo pueden ser vistos por usted y los

administradores del sitio. El resto de usuarios no pueden acceder a ellos.

Copiar

« [ Tituloa Acceso: Creado Por Modificado Tamaio

(9 UAM Lerma, alumno 1 (2012345) @ E— Activar las opciones

Afiadir

Subir archivos(s)

I Crear nueva carpeta I— Seleccionar la opcion
Crear enlace a sitio Web

Documento de texto simple

Crear pagina Web
Lista de referencias

Acciones

Copiar
Revisar propiedades
Comprimir a archivo ZIP

I Especificar el nombre de la carpeta.

+— PORTAFOLIO DIGITAL %Enlace P Ay

Crear nueva carpeta

Ubicacién: = ed3c0004-739c-47b6-831a-e4fb3f89dd30 Drop Box ~ UAM Lerma, alumno 1 (2012345)

Usted puede crear tantas carpetas o folders como desee. Posteriormente, presione el botén de "Agregar" cuando
haya terminado.

carpeta

Nombre de la Ocultar opciones

Especificar el nombre de la carpeta

Agregar otra carpeta .
Hacer clic

Cancelar
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I Resultado.
& [ Titulo A Acceso: Creado Por Modificado Tamaiio

B UAM Lerma, alumno 1

Acciones ¥

0123250

Carpeta alumno 1 UAM 7/07/202008:44 0
[OTarea semana 1 Acciones v
r personal Lerma am elementos

Carpeta creada

PASO 7. Publicar archivos.

I Seleccionar el registro del directorio donde se desean subir los archivos.
Enlaopcién de “Acciones”, seleccionar “Subir archivo (s)”.

+— PORTAFOLIO DIGITAL

Lista de carpetas personales  Subir miltiples materiales  Capacidad de memoria

UAM Lerma, alumno 1 (2012345)

Los ficheros en la herramienta Carpeta Personal sélo pueden ser vistos por usted y los

administradores del sitio. El resto de usuarios no pueden acceder a ellos.

Copiar  Borrar

< [ Titulo A Acceso: Creado Por Modifi

& UAM Lerma, alumno 1 :
(2012345) @ Seleccionar el meni

Carpeta alumno 1 UAM  7/07/2(

I~ [ Tarea semana 1
personal Lerma am

Afiadir

Subir archivos(s)

Seleccionar la opcion

Crear nueva carpeta

Crear enlace a sitio Web

Documento de texto simple

Crear pagina Web
Lista de referencias

Acciones

Copiar

Revisar propiedades
Comprimir a archivo ZIP

Borrar
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I Seleccionar el archivo y arrastrarlo al contenido de la carpeta.

+— PORTAFOLIO DIGITAL CY. . : : : N .
— Uu ‘j. v Equipo » OS(C) » Usuarios » UAM-L » PaSO1: Selecclonar

Organizar = n Abrir con Adobe Acrobat Reader DC = EI archlvo deSde un

Subir archivo(s) | — explorador de
R ravaritos 1#=) MIUITTIE_UE_prduuicd archivos de la Pc
Ubicacion: /' ed3c0004-739¢-47] & Descargas Solicitud_para_uw
Tarea semana 1 B Escritorio

ﬁ documentoGenerado)

ﬁ DocumentoQueDese

------------------- < Bl Escritorio 69239102 22088504000

Paso2: Arrastrarlo a esta /
seccion de la ventana

Arrastre y suelte ficheros desde su escritorio a la caja para subirlos.

Pueden subirse ficheros individualmente o en ficheros ZIP. Para extraer el contenido de los ficheros ZIP una vez
subidos, use el menu desplegable "Acciones". Si quiere eliminar ficheros antes de completar su subida, pulse en la
X que aparece asu lado. Pulse "Continuar" cuando quiera completar la subida de los ficheros. Observe que no
puede subir mas de 50 MB a la vez. Derechos de autor: debe responsabilizarse de verificar que tiene permisos del
titular de los derechos de autor para subir los ficheros a este sitio. Documentos de texto, graficos y otros
documentos multimedia pueden estar sujetos a control de derechos de autor aungue su sitio tenga el acceso
restringido Unicamente a sus participantes.

Paso3: Especificar si se sobreescribiran
Versiones Comportamiento en la subida de archivos I IOS a[chivos exitentes

I (@ Se crearan nuevos archivos (— Se sobrescribiran los archivos existentesl
/ Paso4: Hacer clic

:co ninuar
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f  Unaforma alternativa es la siguiente.

+— PORTAFOLIO DIGITAL % Enlace  PAy

Subir archivo(s)

Ubicacion: ' ed3c0004-739c-47b6-831a-e4fb3f89dd30 Drop Box < UAM Lerma, alumno 1 (2012345)
Tarea semana 1

Paso1: Hacer clic

Suelte los archivos para subirlos, o bien haga dic aqui para navegar.

-
@ Cargar archivos ﬁ
—
- s - |l Escritorio » w | 4 ||| Buscar Escritorio o]
i)
Arrastre y Organizar « Mueva carpeta 5=~ O @
Pueden sy | ¢ Favoritos i ) Bibliotecas a3
subidos, u & Descargas L U d Carpeta de sistema la
X que apailjy Ml Escritorio
puede sulbj| m ' E Grupo en el hogar [\del
gtular de I W Escritorio Carpeta de sistema
ocu_meln | 7 Bibliotecas \ P 2: Sel .
restringid B . ] UAM-L daso0<: deleccionar
ocumentos - . .
I Im % EpERcassET el archivo y hacer clic
magenes
J‘! Musica . | Equipe
Versione @) Mueva bibliote: L J,.' Carpeta de sistema
B videos "‘\
(@ Se crearal| o Grunn en el honz ™ g. , Red i
Nembre: | R ’Todo‘los archives V]
]
[ Abrir |v] ’ Cancelar ]
Continuar

PASO 8. Administrar archivos.

I Las opciones para administrar los archivos son:
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Copiar  Borrar
Z [ Tituloa Acceso:
& UAM Lerma, alumno 1
Acci v
s
Carpeta
B Tarea semana 1 Ay =
rom ==n personal
Anadir

Subir archivos(s)

Crear nueva carpeta
Crear enlace a sitio Web

Documento de texto simple

Crear pagina Web
Lista de referencias

Acciones

|

Copiar

Revisar propiedades
Comprimir a archivo ZIP

Borrar

0 Seleccionar la opcién de “Revisar propiedades”.

Mover  Copiar  Borrar
L [ Titulo A Acceso:
& UAM Lerma, alumno 1
Acciones v
TR
[ CIRespaldos Carpeta
CCIoNes personal
Carpeta
& Tarea semana 1 Acciones =
roB personal
Carpeta
1 1.pdf
r e g personal
Acciones ta
rpe
Cal
I Dca | pedgonal
Copiar

AL I S L 3 U SILI L LI L LU TS I LA ] UL U i,

Creado Por

Modificado

alumno 1 UAM
Lerma

acciones

Creado Por

alumno 1 UAM
Lerma

alumno 1 UAM
Lerma

alumno 1 UAM
Lerma

alumno 1 UAM
Lerma

7/07/2020 08:44
am

Por cada archivo publicado
se pueden realizar estas

Modificado

7/07/2020 09:1¢
am

7/07/2020 08:4:
am

7/07/2020 09:2
am

7/07/2020 09:2:
am

I Revisar propiedades . .
Reemplazar contenido Hacer clicen la opcion

Mover
Borrar
Duplicar

asociada al archivo,
que se desea revisar
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0 Esta opcidn permite especificar informacién propia del archivo:

Revisar propiedades

Modifique las propiedades del elemento y escoja "Actualizar” al final de la pagina. Los elernr
estan marcados con *

* Nombre como desee que aparezca

1.pdf

Descripcidn

Tarea de la semana 1

N\

Descripcion del archivo que orientara
al profesor al momento de evaluar

* Estado del Copyright (mas informacién)

Material de libre disposicién.

Alerta de copyright

[~ Mostrar alerta de copyright y exigir aceptacion cuando es accedido por terceros. (;que es?)

Disponibilidad y acceso

Detalles del archivo

Propiedades opcionales

Metadata del Objecto de Aprendizaje

Hacer clic

Cancelar
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0 Resultado.

Mover  Copiar  Borrar

< [ Tituloa Acceso:

& UAM Lerma, alumno 1

Acciones
2012345) @
- [ Respaldos Carpeta
E— — personal
Carpeta
B Tarea semana 1 - ciones -
: - — personal
p m Carpeta
1 1.pd Acc 5w
: i i personal
B Tarea de la semana 1 Carpeta
personal

Al hacer clic en el icono,
se despliega la descripcion del archivo

0 Para administrar archivos o directorios:

+— PORTAFOLIO DIGITAL

Lista de carpetas personales  Subir maltiples materiales  Capacidad de memaria

UAM Lerma, alumno 1 (2012345) UAM Lerma, alumno 1 (2012345) Tarea semana 1

Los ficheros en la herramienta Carpeta Personal s6lo pueden ser vistos por usted y los

administradores del sitio. El resto de usuarios no pueden acceder a ellos.

I Mover Copiar Borrar l

Z [ Tituloa Acceso: Creado Por Modificac

IS Tarea semana
1

- | - | Carp
Bipdf @ personal
Acciones

alumno 1 UAM 7/07/202C
Lerma am

Paso 1: Paso 2:
Seleccionar @ Seleccionar
el recurso Revisar propiedades la accion que
Reemplazar contenido se ejecutara

Mover sobre el recurso

Borrar

Duplicar
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PASO 7. Crear enlaces a sitios web.
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I Seleccionar en “Acciones”, la opcién de “Crear enlace a sitio Web”.

Copiar Borrar

& [ Tituloa

& UAM Lerma, alumno 1

(2012345) O
[~ [ Respaldos
[~ I Tarea semana 1
Afadir

Subir archivos(s)

Acciones v

Acceso: Creado Por Modificada
Carpeta alumno 1 UAM  7/07/2020C
personal Lerma am
Carpeta alumno 1 UAM  7/07/2020C
personal Lerma am

Activar el menu del recurso

Crear nueva carpeta
Crear enlace a sitio Web

Documento de texto simple

Crear pagina Web
Lista de referencias

Acciones

Hacer clic en la opcién

I Especificar el enlace y el nombre del sitio. Un uso muy comun en especificar el enlace de un
drop box con todos los archivos asociados a una tarea o actividad.
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+— PORTAFOLIO DIGITAL

Crear enlace a sitio Web

Ubicacion: =~ ed3c0004-739c-47b6-8313-e4fb3f89dd30 Drop Box

Tarea semana 1

UAM Lerma, alumno 1 (2012345)

terminado.

Puedes agregar varios hipervinculos o enlaces a sitios Web, presiona el boton de "Agregar” cuando ha

Direccion del sitio web (URL)

http://campus-virtual.ler.uam.mx:18080/CampusVirtual/login_formalogin.action

Nombre del sitio web

Campus Virtual

Ocultar opciones

I Agregar otro hipervinculo

Ariadir URL (direccion del sitio web) ahora

Especificar la informacion del sitio web

Crear tantos enlaces a sitios web,
COMO sean hecesarios

Hacer clic

 Resultado.

[ Tituloa

& UAM Lerma, alumno 1

2012345) @
- [0 Respaldos
I & Tarea semana 1
r Hipdf @
I~ [ Campus Virtual

PASO 7. Realizar cargas masivas.

Cancelar

Acceso:

Carpeta
personal

Carpeta
personal

Carpeta
personal

Carpeta
personal

Creado Por

alumno 1 UAM
Lerma

alumno 1 UAM
Lerma

alumno 1 UAM
Lerma

alumno 1 UAM
Lerma

Modificado Tamaiio

7/07/202009:18 0
am elementos

7/07/2020 08:44 2
am elementos

7/07/2020 09:21
am

38.7KB

7/07/2020 09:23

am 76 bytes
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(TF:]

I Hacer clic en el botén “Subir multiples materiales”.
+— PORTAFOLIO DIGITAL % Enlace 2

Lista de carpetas personales I Subir miltiples materiales I Capacidad de memoria

\ Hacer clic

(opcidn para hacer cargas masivas de recursos)

UAM Lerma, alumno 1 (2012345)

Los ficheros en la herramienta Carpeta Personal sdlo pueden ser vistos por usted y los

administradores del sitio. El resto de usuarios no pueden acceder a ellos.

Mover Copiar Borrar

Z [ Tituloa Acceso: Creado Por Modificado Tamai
& UAM Lerma, alumno 1 -
» Carpeta alumno 1 UAM  7/07/202009:18 0
r O Respaldos personal Lerma am elemer

I Se tendra acceso a un tutorial que explica paso a paso como llevar a cabo la carga de
multiples materiales para distintas plataformas.
= PORTAFOLIO DIGITAL % Enlace

Lista de carpetas personales  Subir mdltiples materiales

Subir maltiples materiales

Las instrucciones de esta pagina le mostrara como crear una carpeta en la lista de material de apoyo que le per
arrastrar y soltar archivos y/o carpetas..

Esto implica un protocolo de llamada. WebDAV. El proceso de configuracion de WebDAV es diferente para cade
operativo. Siga los siguientes pasos para comenzar..

Mota: si desea subir archivos a la herramienta Subir Material ya sea uno por uno, haga clic en Material de apoy
posteriormente haga clic en Afadir > Subir archivos a la derecha de la carpeta.

Cuando se sube un fichero usando webDAV, es necesario comprobar que el estado del copyright es correctc
cada fichero. Esto se realiza en "Revisar propiedades" del menu de acciones y seleccionando el estado del
copyright adecuado.

Paso 1 - Seleccione la siguiente URL y copiela en un editor de texto:

http://xahni.ler.uam.mx:10080/dav/group-user/ed3c0004-739c-47b6-831a-e4fb3f89dd30/201 2345

Paso 2 - Seleccione su sistema operativo mas abajo y siga las instrucciones de configuracion.

Windows 8/10 Windows 7 Mac Linux Otras versiones

Configurar WebDAV para Windows 8/10

1. En primer lugar navegue al escritorio: después de iniciar sesidn en Windows, clic en el icono Escritorio.
2. Desde el escritorio, clic en el explorador de archivos, asegurese que ‘Este equipo’ esta seleccionado en el panel izqui

= | Este equipo

Equipo Vista

PASO 7. Chequeo de la capacidad de almacenamiento utilizada.
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I Hacerclic en el botén “Capacidad de memoria”.

+— PORTAFOLIO DIGITAL %Enlace 2 Ayuda

Lista de carpetas personales = Subir maltiples materialesl Capacidad de memoria \

UAM Lerma, alumno 1 (2012345) B ~ Hacercdlic ) .
(opcién para monitorear el espacio de disco utilizado)

Los ficheros en la herramienta Carpeta Personal sélo pueden ser vistos por usted y los

administradores del sitio. El resto de usuarios no pueden acceder a ellos.

Mover Copiar Borrar

& [ Tituloa Acceso: Creado Por Modificado Tamafio

& UAM Lerma, alumno 1
Acciones ¥
o1 @

Carpeta alumno 1 UAM  7/07/202009:18 0
personal Lerma am elementos

[~ (O Respaldos

I Muestra un reporte del espacio utilizado por los documentos que se publicaron en el
portafolio digital. Siempre se asignara un espacio especifico por cada participante, por lo
gue es necesario consultarlo con su profesor y no excederlo.

= PORTAFOLIO DIGITAL
Capacidad de memoria

| Esta es la capacidad del sitio actual y su porcentaje de uso.

Este sitio esta utilizando actualmente 0% (39 KB ) de su cuotade 1 GB .

FIN
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