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INSTRUCTIVO PARA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE BICICLETAS EN LA
UNIDAD LERMA

Articulo 1

El presente instructivo tiene por objeto regular el servicio de prestamo de
bicicletas para la transportacion local de los alumnos, participantes y
trabajadores de la Unidad Lerma.

Articulo 2

La administracién del servicio de préstamo de bicicletas, del equipo que se
requiera para maniobrarlas, asi como de su mantenimiento, correspondera a la
Coordinacion de Recursos Materiales (CRM) de la Unidad Lerma, la que
también sera responsable de recibir y atender las quejas que se presenten por
escrito o via correo electrénico relacionadas con este servicio.

Articulo 3

Podran acceder al servicio de préstamo de bicicletas los alumnos,
participantes y trabajadores de la Unidad Lerma, asi como los alumnos de la
Universidad que se encuentren en programas de movilidad, a quienes en
adelante se les denominara usuarios.

Articulo 4

El servicio de préstamo de bicicletas se ofrecera de 9:00 a 17:00 horas, en los
dias habiles establecidos en el Calendario Escolar aprobado por el Colegio
Académico.

Articulo 5

Para hacer uso del servicio de préstamo de bicicletas se requerira crear una
cuenta de usuario ante la CRM, la cual permitira el uso y apartado de la
bicicleta, asi como el préstamo de un casco y de un chaleco reflejante.

Articulo 6

Cuando se desee hacer uso del seryicio de préstamo de bicicletas, los usuarios
deberan solicitarlo conforme al procedimiento establecido, a la CRM, para lo
cual deberan presentar credencial de la Universidad vigente.

La solicitud debera indicar la fecha y el tiempo por el cual se requerira el

servicio, el cual no podra exceder de 48 horas y no podra abarcar dias no
laborables. La devolucién debera hacerse antes de las 17:00 horas de la fecha ;

programada.
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Articulo 7

El_ servicio de préstamo de bicicletas estara sujeto a la disponibilidad de las
mismas. No se podran apartar bicicletas; la presentacién de la solicitud debera
coincidir con el inicio de plazo de préstamo.

Articulo 8

El servicio de préstamo de bicicletas se suspendera en casos fortuitos, de
fuerza mayor, o cuando las condiciones climaticas pongan en riesgo la
seguridad de los usuarios.

Ademas, podra suspenderse cuando exista la necesidad de dar mantenimiento
a las bicicletas, situacion en la cual se debera dar aviso a los usuarios.

Articulo 9
Los usuarios, al hacer uso del servicio de préstamo de bicicletas, deberan
observar lo siguiente:

l. Cerciorase de que la bicicleta, el casco y el chaleco reflejante, se
encuentren en buen estado. En caso de que detecten algin dafio,
deberan reportarlo inmediatamente a la CRM.

Il.  Utilizar la bicicleta, el casco y el chaleco reflejante Unicamente para
realizar actividades vinculadas con la Universidad.

lll.  No intercambiar la bicicleta, el casco o el chaleco reflejante entre los
usuarios o prestarlos a terceros, ya que el préstamo es personal e
intransferible.

IV. Devolver, en las instalaciones de la CRM, la bicicleta, el casco y el
chaleco reflejante en las condiciones en las que los recibieron.

V. Conducir con precaucion, utilizar el casco y el chaleco reflejante
proporcionado por la CRM, hacer buen uso y cuidar de éstos y respetar
el Reglamento de Transito vigente en el Estado de México.

VI. No utilizar audifonos, teléfonos celulares o cualquier dispositivo mévil
mientras conduzcan la bicicleta.

VII. No utilizar la bicicleta en estado de ebriedad o bajo los efectos de
sustancias psicotrépicas o estupefacientes.

VIII. Entregar la bicicleta antes del vencimiento del plazo indicado para su
devolucion.
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Articulo 10 '

La Secretaria de la Unidad, a través de la CRM, podra aplicar a los usuarios
que incumplan con lo previsto en el articulo 9, asi como aquellos que utilicen
inadecuada o negligentemente el servicio de préstamo de bicicletas, segun el
dano causado, las siguientes medidas:

l. Amonestacion escrita;

. Suspensién del uso del servicio de préstamo de bicicletas por un trimestre
lectivo;

Ill.  Suspensiéon del uso del servicio de préstamo de bicicletas por dos
trimestres lectivos;

IV.  Suspensién definitiva del uso del servicio de préstamo de bicicletas.

Articulo 11
Se amonestara por escrito cuando el usuario incumpla con alguna de las
hipotesis previstas en las fracciones Il a la IV y VIII del articulo 9.

Articulo 12

Se suspendera el servicio de préstamo de bicicletas por un trimestre, cuando el
usuario incumpla con alguna de las hipétesis previstas en las fracciones V y VI
del articulo 9, o cuando éste se haga acreedor a tres amonestaciones escritas
en el término de un trimestre.

Articulo 13
Se suspendera el servicio de préstamo de bicicletas por dos trimestres, cuando
el usuario incumpla con la hipotesis prevista en la fraccién VIl del articulo 9.

Articulo 14

Se suspendera de manera definitiva el servicio de préstamo de bicicletas,
cuando el usuario por el uso negligente o inadecuado de la bicicleta, casco o
chaleco reflejante, ocasione algun accidente o dafio al patrimonio de la
Universidad, a los alumnos o a terceros.

Articulo 15

Los usuarios a quienes se les haya suspendido de manera definitiva el servicio
de preéstamo de bicicletas podran inconformarse por escrito ante la Secretaria
de Unidad, dentro de los tres dias habiles contados a partir de la notificacion.
Esta resolvera en definitiva dentro de los cinco dias habiles contados a partir

de la recepciodn del escrito. La decision serd inapelable. - ;
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Articulo 16

Independientemente de las medidas previstas en el articulo 10, la Unlver5|dad
podra ejercer las medidas administrativas y las sanciones indicadas en el
Reglamento de Alumnos y en otras disposiciones reglamentarias de la
Universidad, asi como las que procedan por cualquier vfa jurisdiccional.

Articulo 17

En caso de presentarse alguna eventualidad derivada del servicio de prestamo
de bicicletas se debera dar aviso inmediato a la CRM quien debera auxiliar en
la soluci6n de ésta y canalizar, en su caso, a la oficina respectiva, para su legal
asesoria en la solucién del dafio o conﬂlcto presentado.

Articulo 18

Cualquier dafio o responsabilidad que se genere por la utilizacion del servicio
de préstamo de bicicletas sera exclusiva del usuario, por lo que debera, en su
caso, reparar los dafios causados, hacer las denuncias ante las autoridades
competentes y realizar las demas gestiones y trdmites necesarios para
subsanar éstos, asi como la responsabilidad en la que se haya incurrido.

TRANSITORIO
UNICO

El presente instructivo entrard en vigor el dia habil siguiente al de su
aprobacion por el Consejo Académico.
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