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Lineamientos editoriales

EXPOSICION DE MOTIVOS

La actividad editorial de la Division de Ciencias Basicas e Ingenieria (DCBI), de la
Universidad Autdbnoma Metropolitana Unidad Lerma (UAM-L), es un medio de
apoyo a las actividades sustantivas, asi como al posicionamiento y difusion de sus
tareas cotidianas. Las “Politicas Operacionales Sobre la Producciéon Editorial que
Incluye Mecanismos de Evaluacion, Fomento, Respecto de Edicion, Publicacion,
Difusion y Distribucion (POPE)” consideran la participacion de dos actores
principales en el proceso editorial: el Consejo Editorial y los Comités Editoriales. El
primero con caracter de asesor del Consejo Divisional en lo relativo a creacion,
promocion, apoyo o supresion de lineas editoriales. Los segundos como garantes
de la imparcialidad en las evaluaciones, la independencia en la dictaminacién de
las obras, asi como la originalidad de los trabajos presentados.

OBJETIVOS
Los presentes lineamientos tienen como objetivos:

a) Garantizar la idoneidad y originalidad de la produccion editorial Divisional
en relacion con sus Planes de Estudio y en apego a sus Lineas de
Investigacion;

b) Garantizar las evaluacion, arbitraje y dictamen riguroso de las
publicaciones, con criterios que procuren la excelencia de los contenidos y

la presentaciéon de los materiales publicados, y

c) Procurar la autosuficiencia en la produccién, la vinculacién con el exterior y
la difusion amplia de los materiales publicados.

Exposicién de motivos y objetivo 3
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1. CONSEJO EDITORIAL

1.1

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

1.2
1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

Integracion

El Consejo Editorial estara integrado por siete miembros: el coordinador
general, mas dos profesores adscritos a cada departamento de la DCBI.
En caso de que en un Departamento no haya un candidato con las
caracteristicas descritas en la legislacion, se considerara la candidatura de
académicos de otros departamentos de la DCBI, de otros departamentos
de la UAM-L o externos a ésta.

Como lo establecen las POPE, el cargo de integrante del Consejo Editorial
sera honorifico, personal e intransferible y su colaboracion durard dos
afos con posibilidad de prorrogarse por periodos iguales.

De acuerdo con el Reglamento Organico (RO), los consejeros seran
designados, a propuesta del Director de la Division, y sujetos a la
ratificacion del Consejo Divisional. En caso de que algun integrante
consejero cause baja, el Director de la Divisibn propondra un nuevo
integrante que cubrira el tiempo restante del periodo, previa ratificacion del
Consejo Divisional.

Para ser consejero editorial se requiere:

a) Gozar de experiencia en el area de conocimiento respectivo.

b) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacién o
haber publicado en la especialidad.

c) Pertenecer al personal de la Universidad o ser ajenos a él.

Se integrara al Consejo Editorial, a propuesta del Director de la Division y
sujeto a la ratificacion del Consejo Divisional, un asesor quien sera
miembro de la comunidad universitaria con experiencia demostrada en los
aspectos técnicos de la produccion y distribucién editorial.

Funciones del Coordinador General
Presidir el Consejo Editorial durante el periodo correspondiente.

Convocar a sesion ordinaria del Consejo Editorial y, cuantas veces sea
necesario, a sesion extraordinaria.

Elaborar anualmente una propuesta de presupuesto para presentarla al
Consejo Editorial y, una vez aprobada por éste, al Director de la Division y
a los Jefes de Departamento.

Cuidar que los recursos asignados se utlicen en los programas y
proyectos aprobados por el Consejo Divisional.

Lineamientos
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1.2.5. Informar al Consejo Editorial, una vez al trimestre o cuando lo solicite el
mismo Consejo, sobre el avance de los programas y proyectos.

1.2.6. Promover tanto la difusion como la venta y distribucion de las
publicaciones de la DCBI.

1.2.7. Promover donaciones de libros dentro o fuera de la UAM, buscando en lo
posible fondos editoriales de la Universidad y externos a ésta.

1.2.8. Coordinar la elaboracion del informe anual de actividades que el Consejo
Editorial tiene que presentar al Consejo Divisional.

1.2.9. Gestionar ante el Director de la Divisién la elaboracion de constancias
académicas para los miembros del Consejo Editorial y los colaboradores.

1.2.10. Las demas que se deriven de los Lineamientos y otras disposiciones
normativas de la Universidad.

1.3 Funciones del Consejo Editorial

1.3.1. Disefar, actualizar y proponer politicas y lineas editoriales, con los
lineamientos de operacion correspondientes, para su discusion y
aprobacion, en su caso, por el Consejo Divisional.

1.3.2. Proponer al Consejo Divisional los requerimientos presupuestales de cada
una de las lineas editoriales, para su discusion y, en su caso, aprobacion.

1.3.3. Proponer modificaciones a sus lineamientos, cuando esto se considere
pertinente, y presentarlos al Consejo Divisional para su discusion y en su
caso, aprobacion.

1.3.4. Formular, actualizar o modificar las propuestas de lineamientos de
publicacién elaborados por los comités de cada linea editorial.

1.3.5. Promover e impulsar el establecimiento de convenios editoriales.

1.3.6. Establecer y mantener acuerdos y convenios de intercambio y canje de
publicaciones con instituciones académicas, tanto nacionales como del
extranjero.

1.3.7. Colaborar con la Coordinacion de Extension Universitaria y con otras
instancias en el disefio e impulso de politicas de difusion y distribucion de
las publicaciones.

1.3.8. Discutir y aprobar el informe anual de actividades, elaborado para la

presentacion ante el Consejo Divisional por el Coordinador General, el
cual incluirda los informes de los Comités Editoriales.

Lineamientos
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1.4

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.45.

1.4.6.

Funcionamiento

El Consejo Editorial es una instancia colegiada que sesionara por lo
menos una vez durante cada trimestre en sesion ordinaria, y cuantas
veces sea necesario en sesion extraordinaria.

Las sesiones pueden ser presenciales o virtuales y seran convocadas por
el Coordinador General cuando lo considere conveniente y, cuando
menos, con cinco dias habiles de anticipacion.

En el caso de la primera convocatoria, el quérum para iniciar las reuniones
del Consejo Editorial sera con mas de la mitad de sus integrantes.

De no reunirse el quérum requerido, se procederd a una segunda
convocatoria en un plazo méximo de cinco dias hébiles. En caso de no
reunirse el quérum requerido, se emitird una tercera convocatoria para
iniciar la sesion una hora después de la segunda con el nimero de
integrantes presentes.

De cada sesion, el Coordinador General levantard un acta de acuerdos
gué, previa lectura, sera sometida para su aprobacion al Consejo Editorial
en la siguiente sesion.

Los acuerdos seran considerados validos por el voto de la mayoria de los
consejeros presentes.

Lineamientos
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2. COMITES EDITORIALES

Los Comités Editoriales son instancias colegiadas propuestos por el Director de
Division y ratificados por el Consejo Divisional. Su integracidon se realizara segun
estos lineamientos editoriales. Por su parte, los Comités Editoriales emitiran sus
reglas de funcionamiento y las haran publicas.

Los Comités Editoriales constituidos por el Consejo Divisional son los siguientes:

- Comité de Publicaciones Periddicas y
- Comité de Publicaciones no Periddicas.

2.1

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

Integracion

Cada uno de los Comités Editoriales estard conformado por cinco
integrantes, de los cuales tres perteneceran al Consejo Editorial, uno por
cada departamento de la Division, y otros dos que seran externos a la
Universidad Autbnoma Metropolitana, Unidad Lerma. En caso de que en
un Departamento no haya un candidato con las caracteristicas descritas
en la legislacion, se considerara la candidatura de académicos de otros
departamentos de la DCBI, de otros departamentos de la UAM-L o
externos a ésta.

De entre sus miembros, cada Comité Electoral elegird a un Coordinador
gue fungird como enlace con el Coordinador General del Consejo Editorial.

Como lo establecen las POPE, el cargo de integrante de un comité
editorial sera honorifico, personal e intransferible y su colaboracion con el
comité durard dos afos con posibilidad de prorrogarse por periodos
iguales.

De acuerdo con el Reglamento Organico (RO) los miembros de los
Comités Editoriales seran designados, a propuesta del Director de la
Division, y sujetos a la ratificacion del Consejo Divisional. En caso de que
algun integrante de los Comités Editoriales cause baja, el Director de la
Division propondra un nuevo integrante que cubrird el tiempo restante del
periodo, previa ratificacion del Consejo Divisional.

Para ser miembro de un comité editorial se requiere:

a) Gozar de experiencia en el area de conocimiento respectivo.

b) Publicar regularmente en medios de alto nivel de especializacion o
haber publicado en la especialidad.

c) Pertenecer al personal de la Universidad o ser ajenos a él.

Lineamientos
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2.2

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.3

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

Funciones de los coordinadores de los Comités Editoriales
Fungir como enlace con el Coordinador General del Consejo Editorial.

Coordinar el comité editorial respectivo y las actividades que este
proponga.

Presidir las sesiones de los Comités Editoriales, que convocara cuando
menos con cinco dias habiles de anticipacién, salvo que se trate de
asuntos urgentes.

Presentar anualmente al Consejo Divisional, a través del Coordinador
General, los programas, proyectos Yy necesidades presupuestales
elaborados por el comité de cada linea editorial.

Organizar y sistematizar el Directorio de Dictaminadores.

Promover los convenios de coedicidn pertinentes con otras instituciones
académicas 0 con instituciones publicas o privadas, cuando las
necesidades de la linea editorial asi lo requieran.

Informar al comité una vez al trimestre, o cuando lo solicite el mismo
comité, sobre el avance de los programas y proyectos.

Promover la difusién y distribuciéon de las publicaciones de cada linea
editorial.

Promover la publicacion de obras de acceso libre en el Repositorio
Institucional de la UAM-L.

Presentar al comité editorial una version preliminar del informe anual de
trabajo, con el fin de que sea sometida a revisibn y, en su caso,
aprobacion.

Funciones de los Comités Editoriales

Disefar la politica editorial de su linea editorial, asi como proponer al
Consejo Divisional las modificaciones, ya sean supresiones, alteraciones o
ediciones, en programas de publicaciones o de series de publicaciones
gue considere pertinentes.

Someter a la aprobacion del Consejo Divisional, a través del Coordinador
General, los lineamientos editoriales con los que se operara.

Revisar que los manuscritos presentados cumplan con los requerimientos
establecidos en los lineamientos editoriales de su linea editorial, cuidar el
proceso de dictaminacion en todas sus etapas y, en su caso, autorizar la
publicacion.
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2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

2.4

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

Proporcionar y aprobar, previa consulta a las areas de investigacion de la
Division, a los integrantes de los Dictaminadores de su linea editorial.

Coadyuvar con el Coordinador General en el proceso de dictaminacion,
edicion y difusion de su linea editorial contemplando la publicacion de la
obra con licenciamiento de acceso abierto para su publicacion en el
Repositorio Institucional de la UAM-L (concluido su periodo de embargo en
caso de existir).

Cooperar en la elaboraciéon de los programas, proyectos, y necesidades
presupuestales de su linea editorial.

Organizar actividades académicas que apoyen el desarrollo editorial de la
Division.

Elaborar su Informe Anual de Actividades en el mes de junio de cada afio.

Todas aquellas que se sefialen como de sus competencias en los
lineamientos editoriales de su linea editorial.

Funcionamiento

Los Comités Editoriales son instancias colegiadas que sesionaran, por lo
menos, dos veces al afilo en sesion ordinaria, y cuantas veces sea
necesario en sesion extraordinaria.

Las sesiones pueden ser presenciales o virtuales y seran convocadas por
el coordinador del comité cuando lo considere conveniente y, cuando
menos, con cinco dias habiles de anticipacion.

En una primera convocatoria, el quérum para iniciar las reuniones de los
Comités Editoriales sera con mas de la mitad de sus integrantes.

De no reunirse el quérum requerido, se procederd a una segunda
convocatoria en un plazo méximo de cinco dias hébiles. En caso de no
reunirse el quérum requerido, se emitird una tercera convocatoria para
iniciar la sesion una hora después de la segunda con el nimero de
integrantes presentes.

De cada sesion, el coordinador debera proceder a levantar un acta de
acuerdos qué, previa lectura, sera sometida para su aprobacion al comité
editorial en la siguiente sesion.

Los acuerdos seran considerados validos por el voto de la mayoria de los
miembros presentes.

Lineamientos
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3. LINEAS EDITORIALES
Las lineas editoriales de la Division atenderan principalmente la produccion de
materiales para apoyar la docencia, difundir sus resultados de investigacion y
posibilitar el acceso publico a la cultura universitaria, en correspondencia con las
lineas editoriales definidas por el Consejo Divisional.
Las lineas editoriales divisionales son dos:

- Publicaciones periddicas y
- Publicaciones no periddicas

3.1 Caracteristicas de los materiales de las lineas editoriales

Linea Editorial Descripcion

Se entiende por publicacién periddica todo producto editorial, sobre
cualquier soporte material o digital, editado en serie continua con el mismo
titulo, a intervalos regulares e irregulares, durante un periodo
Publicaciones indeterminado, de forma que los nimeros de la serie lleven una numeracion
Periddicas consecutiva o cada nimero esté fechado. Los tomos que lleven titulos
diferentes no deberan ser considerados como publicaciones periddicas,
aunque se considere que forman parte de una serie.

Se entiende por publicacion no periédica a toda obra unitaria, de caracter
literario, artistico, cientifico, técnico, educativo, informativo, didactico y de
actualizaciéon docente, impresa, electronica o audiovisual, en cualquier
soporte, cuya edicibn se haga en su totalidad de una sola vez, en un
volumen, o a intervalos, en varios voliumenes o fasciculos. En el caso de
libros, comprendera también los materiales complementarios en cualquier
tipo de soporte, incluido el electrénico, que conformen, conjuntamente con
el libro, un todo unitario que no pueda comercializarse separadamente. Son
ejemplos de publicaciones no periédicas: libros de texto, libros cientificos,
libros de divulgacion, manuales de practicas, problemarios, antologias
comentadas, guias de estudio, notas de curso, recursos digitales tales
como: software, Objetos digitales de aprendizaje, capsulas de
conocimiento, videotutoriales, entre otros), reportes de investigacion, -
memorias en extenso de congresos, coloquios o reuniones académicas -,
ensayos y traducciones.

Publicaciones no
Peri6dicas

3.2 Entrega de materiales para dictaminacion (publicaciones no
periodicas)

3.2.1. Los autores presentaran, a traves de medios digitales, su material al
Coordinador General del Consejo Editorial. Antes de someterlos a
consideracion del comité respectivo, el Coordinador verificara que los
materiales cumplan en lo general con las politicas editoriales y en el caso
de los reportes de investigacion, ademas con el aval del Consejo
Divisional para su publicacion.

Lineamientos
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3.2.2.

3.3

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.4

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

Una vez que los materiales sean enviados al comité, el Coordinador de
Publicaciones no Periddicas realizara un pre-dictamen para evaluar la
pertinencia de ser enviados a dictaminar. Para lo anterior, se verificar4 que
los materiales cumplen con las politicas y lineamientos editoriales
especificos del comité, asi como con estos lineamientos divisionales.

Evaluacién (publicaciones no periédicas)

Después de aprobar el pre-dictamen, los trabajos se someteran a dos
evaluaciones. Cuando menos, una de ellas deberd proceder de
dictaminadores externos. En situaciones de conflicto, deberd solicitarse
una tercera evaluacion que lo dirima, procurando que ésta sea externa.

Para el proceso de dictaminacion, el Comité Editorial contara con un
Directorio de Dictaminadores, de reconocido prestigio en la comunidad
académica nacional o internacional en los respectivos campos del
conocimiento.

Los dictaminadores deberan presentar por escrito el resultado de la
evaluacion debidamente fundamentado.

Dictaminacion (publicaciones no periddicas)

Los dictamenes tendran un caracter confidencial; los dictaminadores no
conoceran el nombre del autor del manuscrito ni éste el de los
dictaminadores de su trabajo.

El Comité Editorial, con base en la dictaminacién de los trabajos, decidira
si éstos seran aprobados, condicionados o rechazados.

En todos los casos, se comunicard a los autores, por escrito, los
resultados de los procesos de dictaminacién, con los argumentos que
sustenten la decision del Comité Editorial.

En caso de que el dictamen sea condicionado con sugerencias de
modificacidn, el autor debera presentar la nueva version de sus materiales
en el plazo establecido por el Comité Editorial, el cual evaluara en
definitiva si las modificaciones sugeridas en el dictamen fueron realizadas
y, en su caso, emitira el dictamen aprobatorio.

Los autores tendran derecho a solicitar, en un plazo no mayor a 20 dias
hébiles, la reconsideracion del dictamen emitido por el Comité Editorial.
Para ello, presentaran su solicitud argumentada ante el Consejo Editorial,
con copia al Director de Divisién y al Comité Editorial. EI Consejo Editorial
emitira una resolucion definitiva.
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3.5

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

Publicacion (publicaciones no periédicas)

En caso de que los trabajos sean aprobados, éstos seran publicados
después de pasar por el proceso de correccion de estilo y formacion,
siguiendo las directrices editoriales del tipo de material del que se trate.

A juicio del Comité Editorial y con acuerdo de los autores, se considerara
la conveniencia de publicar la obra uUnicamente en medio digital,
contemplando su publicacién en el Repositorio Institucional de la UAM-L.

El tiraje de las obras impresas se decidird con base en la demanda
prevista para tres trimestres.

Se evitara la duplicidad y obsolescencia de los materiales publicados. Las
obras que se publiguen en formato impreso también podran estar
disponibles en la pagina web de la Division para su lectura en formato
digital.

La publicacion de recursos digitales se realizara preferentemente en el
Repositorio Institucional de la UAM-L.
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Transitorios

El primer Consejo Editorial solo se integrara por el Comité de Publicaciones
no Periddicas debido a que, de inicio, no se cuenta con una propuesta para
alguna publicacion periédica.

El Comité de Publicaciones no Peridédicas emitird y hara publicos, en un
plazo no mayor a un afio, las politicas y los lineamientos editoriales
especificos aplicables a cada tipo de material. Lo anterior no sera
impedimento para evaluar y dictaminar materiales susceptibles de
publicacion durante este periodo, apoyandose en criterios generales y en la
experiencia de sus miembros.

El Consejo Editorial, en el mismo plazo, disefiara y propondra las politicas
editoriales con los lineamientos de operacion correspondientes, para su
discusién y aprobacion, en su caso, por el Consejo Divisional, integrando
las acciones y metas en un programa operativo anual.

Los presentes lineamientos entraran en vigor al siguiente dia de su
aprobacion.

Transitorio 13
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