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PASO1: REQUISITOS 
 

Se recomienda tener a la mano el diseño instruccional del curso, realizado en el paso anterior del 
presente curso de inducción. 

 

Figura 1. 

 

PASO2: CREAR LOS GRUPOS 
 

Activar la herramienta. 

 

Figura 2. 
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Iniciar la creación del grupo. 

 

Figura 3. 

Existen cuatro opciones: 

A. Crear un nuevo grupo: Manualmente se registran los integrantes de cada grupo, con la 
opción de permitir a los integrantes darse de baja e integrarse a otro grupo de manera 
opcional. 

B. Crear un nuevo conjunto suscribible: permite crear grupos abiertos, donde los 
participantes eligen a cuál grupo quieren pertenecer. 

C. Crear grupos automático basado en roles. 
D. Crear grupos por lote, de manera masiva para cursos con muchos participantes. 

 

A: GRUPOS MANUALES 
 
Especificar el título, la descripción, la visibilidad del grupo y configurar si se permitirá que los 
participantes puedan darse de baja del grupo asignado, para integrarse a otro. 

 

Figura 4. 
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Posteriormente seleccionar a los participantes que pertenecerán al grupo. 
 

 
Figura 5. 

B: GRUPOS SUSCRIBIBLES. 
 
Especificar el titulo y número de grupos que serán creados, el número máximo de participantes y 
la visibilidad de los grupos. 

 

Figura 6. 
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C: GRUPOS POR LOTE. 
 
Para cursos conformado de varios participantes, es posible crear los grupos a partir de un archivo 
externo o especificando la lista de grupos y participantes. 
 

 
Figura 7. 

 
Sin importar el mecanismo utilizado para crear los grupos, se tendrá siempre el grupo creado 
Desde la lista de grupos se pueden modificar o eliminar.  
 
Los grupos con el ícono de candado, están bloqueados y no permiten especificar manualmente a 
los integrantes del grupo. 

 

Figura 8. 
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PASO3: REGISTRAR TAREAS GRUPALES 
 

Activa la herramienta.  
 

 
Figura 9. 

 
Especifica el título y las instrucciones de la tarea. 
 

 
Figura 10. 
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Especifica si se requiere el compromiso de veracidad, adjuntar archivos y configurar la disponibilidad 
de la tarea. 
 

 
Figura 11. 

 
Configura las notificaciones y el acceso a la tarea. 
 

 
Figura 12. 
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Configura el mecanismo y las notificaciones del envío de la tarea. 

 

 
Figura 13. 

Configura cómo se calificará la tarea. 
 

 
Figura 14. 
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Configura otras opciones adicionales. Por ejemplo, se puede especificar un ejemplo del formato de 
la respuesta, dar una calificación privada compartida con otros profesores que impartan el curso, o 
configurar información de uso general. Al concluir con la configuración, no olvidar salvar el registro 
de la tarea. 
 

 
Figura 15. 

 
Una vez concluido el registro, aparecerá en el listado de tareas, desde donde se puede acceder a 
ella haciendo clic en su título, o administrarla. 
 

  
Figura 16. 
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PASO3: ENLAZAR LA TAREA AL CONTENIDO DEL CURSO 
 
Para copiar el enlace a la tarea registrada, hacer clic en su título.  
 

  
Figura 17. 

Posteriormente hacer clic en el ícono de “enlace” y copiar el URL de la tarea. 
 

  
Figura 18. 
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Seleccionar la página que contiene el enlace a la tarea grupal. 

 

 

Figura 19. 

Editar el curso y crear el enlace a la tarea 
 

  
Figura 20. 
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En la URL copiar el enlace de la tarea.  
 

 
Figura 21. 

 
 
Y listo, se tendrá acceso a la tarea. No olvidar salvar los cambios al concluir con la edición. 

 
Figura 14. 
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