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¿Cómo crear exámenes? 

PASO 1. ACCEDER A XAHNI. 

 Abrir un navegador con conexión a internet y hacer clic en el siguiente enlace: 

http://xahni.ler.uam.mx/portal

 Validarse en XAHNI utilizando la cuenta de acceso.

PASO 2. CREAR EL EXAMEN. 

La evaluación del aprendizaje es fundamental como mecanismo de regulación del estudiante. 

 Seleccionar el curso.

 Seleccionar “Exámenes”.

http://xahni.ler.uam.mx/portal
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________________________________________________________________________________________ 

NOTA IMPORTANTE: En caso de no contar con la opción de “Exámenes”. 

 Seleccionar “Información del sitio” y posteriormente hacer clic en “Editar Herramientas”.  

 
 



 

P á g i n a  3 | 35 

AUTORES: M. en C. Mónica Irene Silva López  y Dra. Rafaela Blanca Silva López 

 Seleccionar “Exámenes”. 

 

 
 Concluir la configuración. 
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 Seleccionar el mecanismo para crear el examen  

 

 
 

 Crear el examen utilizando el asistente 
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 Activar la configuración del examen. 

 

 

 Opciones de configuración. 
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 Configurar la opción “Sobre este examen”. 
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 Configurar la opción “Envíos y disponibilidad”. 

 

 
 

 

 Configurar las opciones: “Acceso de estudiantes restringido”. 
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 Configurar la opción: “Añadir un mensaje que cada estudiante verá justo después de 

enviar su examen”. 

 
 

 Configurar la opción: “Excepciones al tiempo límite y a la fecha de entrega”. 
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 Configurar la opción: “Calificaciones y comentarios”. 
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 Configurar la opción de “Diseño y aspecto”. 
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 Notificación para la publicación del examen. 
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PASO 3. CREAR PREGUNTAS DE OPCIÓN MÚLTIPLE 

Se recomienda primero seleccionar primero el tipo de preguntas que contendrá el examen, y 

organizarlas en secciones si es necesario. 

 

 En la lista de pregunta, seleccionar el tipo “Opción múltiple”. 
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 Configurar la pregunta. 
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 Configurar la lista de respuestas asociadas a la pregunta. 

 

 
 

 Especificar las respuestas que sean necesarias. 
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 Terminar con la configuración de las respuestas. 
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 Visualizar la pregunta. 
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PASO 4. CREAR PREGUNTAS DE COMPLETAR ESPACIOS EN BLANCO 

 

 Seleccionar la pregunta. 
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 Configurar la pregunta. 
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 Configurar otras opciones de la respuesta de la pregunta. 

 

 
 

 Configurar los comentarios asociados a las respuestas y guardar la pregunta creada. 
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 Visualizar la pregunta. 

 

 
 

PASO 5. CREAR PREGUNTAS DE VERDADERO Y FALSO 

 

 Seleccionar la pregunta. 
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 Configurar la pregunta. 
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 Configurar la respuesta. 
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 Visualizar la pregunta. 

 

 

 

PASO 6. CREAR PREGUNTAS DE RESPUESTA NUMÉRICA 

 

 Seleccionar la pregunta. 
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 Configurar la puntuación. 

 

 
 

 Definir el texto de la pregunta. 
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 Concluir con la configuración de la pregunta. 
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 Visualizar la pregunta. 
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PASO 7. CREAR PREGUNTAS DE SUBIR FICHEROS 

 

 Seleccionar la pregunta. 

 

 
 

 Configurar la pregunta. 
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 Configurar archivos adjuntos y comentarios. Guarda la pregunta al finalizar. 

 

 
 

 Visualizar la pregunta. 
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PASO 8. PERSONALIZACIÓN DE UN EXAMEN CON PREGUNTAS 

 

 Editar las secciones del examen. 

 

 
 

 

 Especificar un título y activar el editor para especificar la información del examen. 
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 Especificar las indicaciones del examen. 

 

 
 

 Añadir archivos al examen si es necesario, así como configuraciones adicionales del 

examen. 
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 Visualizar el los cambios en el examen. 

 

 
 

 Si es necesario es posible modificar la numeración de las preguntas que integran el 

examen, editar su contenido o eliminarlas. 
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PASO 9. PUBLICAR EL EXAMEN 

 

 Se recomienda visualizar el examen antes de su publicación. 

 

 Seleccionar el curso. 

 Seleccionar “Exámenes”. 

 Activar la opción para visualizar el examen. 
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 Visualizar el examen. 
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 Activar el menú para realizar la publicación. 

 

 
 

 Publicar el examen 
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 Verificar la lista de exámenes publicados. 

 

 
 

 Registro del examen en el calendario del curso. 

 

 
 

FIN 
 


