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éCémo enviar correo a participantes?

PASO 1. ACCEDER A XAHNI.
e Abrir un navegador con conexidn a internet y hacer clic en el siguiente enlace:

http://xahni.ler.uam.mx/portal

e Validarte en XAHNI utilizando tu cuenta de acceso.

6. [OF 1 xahni.ler.uam.mx 10080/ portal [ Q, Buscar *- ﬁ' E @ 3 # @ =

@ Més visitados @ Primeros pasos ﬂ Galeria de Web Slice @) pAGOCASAHBET.docx
Identificarse

Contrasefia:

ID De Usuario: EHEE! sssssse

%) Welcome =) WELCOME .

Acceso utilizando
@ About Mensaje del dia su cuenta de usuario o 8
@ Features AVISO IMPORTANTE. I

@ Mavegador de sitios
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PASO 2. ENVIAR CORREO.
El correo electrénico es uno de los principales medios de comunicacion.

e Seleccionar el curso y la opcién “Enviar Correo”.

A&Mi Sitio  ~ ‘ Inglés1 20-P  ~ Seleccionar el curso

‘ = Inicie {=INICIO
Q) Busgueda Bienvenido/a # Editar % Enlace 2 Ay
([l Guia didactica Inglés nivel 1
E Calendario . . .
Esta herramienta permite envia
S N correo electrénico a los participantes del curso
B Recursos Hacer clic
®) Foros
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http://xahni.ler.uam.mx/portal

NOTA IMPORTANTE: En caso de no contar con la opcion de “Enviar correo”.

e Seleccionar “Informacién del sitio” y posteriormente hacer clic en “Editar Herramientas”.

= Inicio £$ INFORMACION DEL SITIO
Q Biisqueda Editar Informacion del Sitio | Editar herramientas | Orden de las herramie
Log de Auditeoria de Usuarios
(1) Guia didactica
£ Calend Inglés1 20-P Paso2: Hacer clic
Calendario
Afio Académico:
¥} Anuncios
Lista(s) con acceso a este sitio:
& Recursos URL del sitio
®, Foros Correo electrénico de Contacto del Sitio:
Disponible para:
E Tareas
Fecha de Modificacion
= Portafolio digital .
= £ Paso1: Hacer clic
v Ex3 .
CFEE e Modificado por
2 Chat Mostrar mi sitio en el directorio. y compartir los ficheros q
Fecha de creacion:
£+ Informacién del sitio
Apariencia:

e Seleccionar “Enviar correo”.

 INFORMACION DEL SITIO

Herramientas del Sitio del Curso

Seleccionar herramientas a incluir a este sitio...

v General

[« Vista general (Inicio)
Para la visualizacion de la descripcion del sitio es posible induir anuncios recientes, mensajes de

[« Chat

Conversaciones textuales en tiempo real

[s# ENViar cOrre0 |

Envio de correos a los participantes del sitio
[~ wiki
Creacion colaborativa de contenidos

Hacer clic
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Concluir la configuracion.

£ INFORMACION DEL SITIO

Confirmando las herramientas del sitio para Inglés1 20-P

Y ha seleccionado las siguientes para su sitio (las herramientas afiadidas estan resalta

Vista general (Inicio)
Guia didactica (Guia didactica)
Documentos Anexos (Documentos Anexos)
Calendario (Calendario)
Anuncios (Anuncios)
Recursos (Recursos)
Foros (Foros)
Tareas (Tareas)
Examenes (Examenes)
Carpeta personal (Portafolio digital)
Chat (Chat)
Campus Virtual (Campus Virtual) ( http://campus-virtual.ler.uam.mx:18080/Campu:
Informacion del sitio (Informacion del sitio)
Busqueda (Busqueda)
Calificaciones (Calificaciones)
Encuestas (Encuestas)
IErwiar correo (Enviar correo) |— Verificar la configuracién
stadisticas {Estaa'l'stlcas}
Mensajes privados (Mensajes privados)
Participantes (Participantes)
Hacer clic

“

PASO 3. Enviar el correo.

Especificar la informacion del correo.
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FAENVIAR CORREO

Opciones  Permisos

Hacer clic

De:  Ménica Irene Silva Lopez <msilva@correo.ler.uam.mx>

Para: Il_Todus | Rol | Secciones | Grupos I
[v Equipo 1
| Equipo 2
| Equipo 3

Seleccionar a los destinatarios

Afadir otros destinatarios
Asunto:  Examen de Integracion

4 Adjuntar un fichero Informacién del correo electrénico

Adjuntar

archivos ? | @ Fuente | B B R 4 « QlE L=
B I US x » E == TN = (o I
Estilos - | Mormal -1 Letra ~ | Tamafio ~ | A~ B~ |2 &

El examen se realizara en la fecha acordadal

body p Palabras:

[¥ Enviarme una copia / Configuracibn adicional

Hacer clic [ Afadir una lista de destinatarios al mensaje

\m

Configurar mas opciones asociadas al envio del correo.
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EA ENVIAR CORREO

Hacer clic
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| Esta configurando las opciones del correo electrénico. La configuracién elegida se considerara la confi

Copias:

Mostrar destinatarios:

Contestar a:

Mostrar correos no validos:

Mostrar grupos destinararios vacios:

Hacer clic

M Canceler

[w Enviarme una copia

[~ Afadir una lista de destinatarios al mensaje

(" Remitente

(® No permitir respuesta

 si
QD Configuracién adicional

Esi

(" No

Activar el asistente para la configuracion de permisos.

FAENVIAR CORREO

Componer Opciones || Permisos Hacer clic

De: Monica Irene Silva Lopez <msilva@correo.ler.uam.mx:

Para: [ Todos | Rol | Secciones | Grupos

Anadir otros destinatarios

Asunto:
A Adjuntar un fichero

? | [¢] Fuente | 3

Configurar permisos.

@ |

fm?
&
o}
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r* ENVIAR CORREO

Permisos

| Establecer permisos para Inglés1 20-P

Especificar los permisos para cada rol

Permisos Instructor Student Teaching Assistant
Administrar [ [~ ™}
Enviar correo [ [ [
=
Hacer clic

FIN
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