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éCoémo crear un Portafolio Digital?

PASO 1. ACCEDER A XAHNI.

e Abrir un navegador con conexién a internet y hacer clic en el siguiente enlace:
http://xahni.ler.uam.mx/portal

e Validarse en XAHNI utilizando la cuenta de acceso.

(' :':5 xahni.ler.uam.mx 10080/ portal c Q, Buscar *- ﬁ' E ; ﬁ* &ﬁ =

|8 Mas visitados @ Primeros pasos ﬂ Galeria de Web Slice & pAGOCASAHIBET. doox

ID De Usuario: ERLE] sescese / Identificarse

%] Welcome =) WELCOME .
Acceso utilizando
Q@ About Mensaje del diz su cuenta de usuario Sz

@ Navegador de sitios

Q@ Features AVISO IMPORTANTE. ‘ ‘
lmm b e

S

PASO 2. CONFIGURAR EL PORTAFOLIO DIGITAL.

El portafolio digital es un mecanismo de almacenamiento privado, que permite al profesor
almacenar sus documentos.

e Seleccionar el curso.
e Seleccionar “Carpeta personal”.
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LISV  Inglést 20-P Paso1: Seleccionar el curso

= Inicio :=INICIO

(I Guia didactica Bienvenido/a ey e Aouped

B8 calendario Inglés nivel 1 Opdi

¥} Anuncios

s Recursos Anu
(mostr

™, Foros

E Tareas Z

& Exédmenes N

= Carpetapersonal = Paso2: Hace clic

Chat

0

NOTA [IMPORTANTE: En caso de no contar con la opcidn de “Carpeta personal”.

e Seleccionar “Informacion del sitio” y posteriormente hacer clic en “Editar Herramientas”.

#MiSitio ~  IITHES RIS Paso1: Seleccionar el curso

= Inidio £# INFORMACION DEL SITIO

A s Editar Informacin del Sitic | Editar herramientas | Orden de las herramientas = Afiadir Participan
(1) Guia didactica

Herramientas externas  Gestionar Acceso  DuplicaSitio  Importar de Sitio  Importar de Fichel

B4 cCalendario
Inglés 1 01 01 Trimestre 20-0 Paso3: Hacer clic
*} Anuncios
Ao Académico: Trime
Bs Recursos
Lista(s) con acceso a este sitio: Inglés
%, Foros o,
URL del sitio hitp:/
4731~
E Tareas
Correo electrénico de Contacto del Sitio: Monic
& Exdmenes . . Se pu
Disponible para: i
sisten
= Carpeta personal
- peEp Fecha de Modificacion 2/07/.
= L _Paso2: Hacer clic Dars
£+ Informacién del sitio Modificado por Silva L
Q Busqueda Mostrar mi sitio en el directorio, y compartir los ficheros que seleccione 5i[Mc
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e Seleccionar “Carpeta personal”.
£} INFORMACION DEL SITIO

Herramientas del Sitio del Curso

Seleccionar herramientas a incluir a este sitio...
v General
[ Vista general (Inicio)

Para la visualizacion de la descripcion del sitio es posible induir anuncios
recientes, mensajes de foro, y elementos del chat.

| [« Carpeta personal |—Seleccionar la herramienta

Comparticion privada de ficheros entre estudiantes y profesorado

[w Chat

Conversaciones textuales en tiempo real

[ wiki
Creacion colaborativa de contenidos

Hacer clic

Cancelar

e Concluir la configuracion.

£¥ INFORMACION DEL SITIO

Confirmando las herramientas del sitio para Inglés 1

Y ha seleccionado las siguientes para su sitio (las herramientas afiad

Vista general (Inicio)
Guia didactica (Guia didactica)
Calendario (Calendario)
Anuncios (Anuncios)
Recursos (Recursos)
Foros (Foras) Verificar la configuracion
Tareas (Tareas)
Examenes (Examenes)
| Carpeta personal (Carpeta personal) |
Chat (Chat)
Informacion del sitio (Informacion del sitio)
Busqueda (Busqueda)
Calificaciones (Calificaciones)
Enviar correo (Enviar correo)
Estadisticas (Estadisticas)
Mensajes privados (Mensajes privados)
Participantes (Participantes)

Hacer clic
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e Se recomienda organizar el orden de las herramientas de Sakai.

LUV Inglés1 20-P Paso1: Seleccionar el curso

Editar Informacion del Sitio

[ Guia didactica

Log de Auditoria de Usuarios

= Inicio £} INFORMACION DEL SITIO

Editar herramientas

Orden de las herramientas

Goordinacion
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Afiadir Participantes

Paso3: Hacer clic

B4 Calendario
Inglés 1 01 01 Trimestre 20-0
*} Anuncios
Ao Académico:
Bs Recursos
Lista(s) con acceso a este sitio:
%, Foros URL del sitio
B Tareas Correo electronico de Contacto del Sitio:
Disponible para:
[ Examenes . ..
Fecha de Modificacion
= Carpeta personal

Paso2: Hacer clic

2 chat Modificado por

Iﬁ Informacién del sitio Mostrar mi sitio en el directorio, y compartir los ficheros que seleccione

Fecha de creacion:

-~

e Ubicar el portafolio digital justo después de “Tareas”.

£ INFORMACION DEL SITIO

Orden de las herramientas

Los cambios en el orden de las herramientas surtiran efecto cuando haga clic sobre el boton "Guardar". Cuando edite el nombre de una herra
la lista de debajo, o utilice el teclado para hacer foco sobre una herramienta y moverla usando las teclas U (arriba) y D (abajo).

£= Inicio
[17] Guia didéctica
2 calendario

By Tareas

=3I -2 -RIR -

Arrastrar y posicionar la
herramienta en la posicion deseada

I = Carpeta personal

=]

[V Examenes
¢ Chat
£ Informacion del sitio

Q, Busqueda

(R - NI
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e Seleccionar la opcidn para modificar el titulo de la herramienta.

B Recursos
-,

Foros Activar el men de configuracién

By Tareas / de la herramienta \

+— Carpeta personal

ﬂi&ﬂﬂ

[+ Examenes I # Editar el titulo de la herramienta
@ Hacerla invisible al alumnado
€ Chat 17 Permitir el acceso a esta herramienta
£ Informacion del sitio M Borrar esta herramienta
Q Busqueda Seleccionar la opcion =

para modificar el titulo

& Ccalificaciones k=3

e Cambiar el titulo por “Portafolio Digital” y guardar los cambios.

B Tareas -3
—
Titulo |Portafolio digital Especificar el nuevo titulo
(%]
@ examenes  Salvar los cambios o
~uw Chat Fo

e Sakai genera de forma automatica una carpeta por cada alumno registrado en el curso.
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#AMiSitio ~  RIPAEIRIEENEE  nglés 10101 ...

i= Inicio +— PORTAFOLIO DIGITAL
Q Bisqueda Lista de carpetas personales Papelera  Subir fichero a varias carpetas personales
(1) Guia didactica Inglés1 20-P Carpeta personal
g Calendario

Ver: Todas las secciones/grupos | ¥ Losficherosenlat
¥} Anuncios

. Se crea una carpeta por cada

P Recursos Copiar  Borrar .
= alumno registrado en el curso
®; Foros ¢ [ Tituloa
B Tareas & Inglés1 20-P Cag rsonal @

= Portafolio digital r [ UAM Lerma alum|o1 (2012345) @
& eximenes r [9 UAM Lerma, alumno 2 (2012341) @
o r 9 UAM Lerma, alumno 3(2012342) @
£ Informacion del sitio I [J UAM Lerma, alumno 4 (2012343) €@ Acciones »

El profesor podra realizar las siguientes acciones.

Inglés1 20-F Carpeta personal
Ver: Todas las secciones/grupos | ¥ Los ficheros en la herramienta Carpeta Personal sélc

Opciones disponibles
para el profesor

Copiar  Borrar Resaltar las Carpeta

< [ Titulo A Acceso: Creado

& Inglés1 20-P Carpeta personal @

- [J UAM Lerma, alumn  Afiadir | Carpeta personal  Maonica |

[~ (3 UAM Lerma, alumn  Subir archivos(s) | Carpeta personal Monica |
Crear nueva carpeta .

I~ (3 UAM Lerma, alumn | Carpeta personal Manica |
Crear enlace a sitio Web

I [J UAM Lerma, alumn  Documento de texto simple | Carpeta personal Monica |
Crear pagina Web L

I~ 3 UAM Lerma, alumn | Carpeta personal Monica |
Lista de referencias

I~ (3 UAM Lerma, alumn | Carpeta personal Manica |
Acciones

I~ [J UAM Lerma, alumn | Carpeta personal Monica |
Copiar

[~ [3J UAM Lerma, alumn . . | Carpeta personal Méonica |
Revisar propiedades

I~ [J UAM Lerma, alumn Reordenar | Carpeta personal Manica |

Comprimir a archivo ZIP

Borrar

Pagina6]|7

AUTOR: M. en C. Mdnica Irene Silva Lépez



Los alumnos podra realizar las siguientes acciones en las carpetas o recursos que le

pertenecen.

Inglés1 20-P Carpeta personal

Ver: Todas las secciones/grupos

Copiar ~ Borrar

v

Los ficheros en la herramienta Carpet

Opciones disponibles

< [ Titulo A

& Inglés1 20-P Carpeta personal €

ER N EE N EE N mE E im

para el alumno

[J UAM Lerma, alumno 1(201234%) €@

[3 UAM Lerma, alumn

[ UAM Lerma, alumn

[0 UAM Lerma, alumn

[3 UAM Lerma, alumn

[3 UAM Lerma, alumn

(3 UAM Lerma, alumn

[0 UAM Lerma, alumn

[3 UAM Lerma, alumn

Anadir

Subir archivos(s)
Crear nueva carpeta

Crear enlace a sitio Web

Documento de texto simple

Crear pagina Web
Lista de referencias

Acciones

Copiar
Revisar propiedades

Comprimir a archivo ZIP

Borrar

Acciones v

Resalt

Carpeta person
Carpeta person
Carpeta person
Carpeta person
Carpeta person
Carpeta person
Carpeta person
Carpeta person

Carpeta person

c Goordinacion

FIN
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