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éComo utilizar el editor de texto enriquecido?

PASO 1. ACCEDER A XAHNI

e  Abrir un navegador con conexidn a internet.

e Hacer clic en el siguiente enlace:

http://xahni.ler.uam.mx/portal

e Accede a XAHNI utilizando tu cuenta de acceso.

AT\
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3 Acceso a SAKAI
Features @]

PASO 2. Utilizar el editor de texto enriquecido.
Ejemplo: Agregar un anuncio

e Ingresar el curso.
e Hacer clic en “Anuncios”.

e Hacer clic en el boton “Afnadir”.
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= Inicio I ANUNCIOS aso 1: Ingresar al curso
¥} Anuncios \-"'IStal Anadir wnﬂf Opciones  Permisos
L) Unidad 1. Paso 3: Hacer clic
. Anuncios
B0 Unidad 2. (mostrando anuncios de los Uitimos 365 dias)
B Tareas Paso 2: Hacer clic

e Editor de texto enriquecido.

Rellene el formulario v pulse el botén adecuado.

Los elementos requeridos estan marcados con un *

* Titulo del anuncio

* Cuerpo
2 | [@ Fuente | @ E @ & g Q 5B L | = i i 9 B
B I US|x,x* = = =/ I e M =EQQ
Estilos - | Formate - | Lefra - | Tamafio - | A- - 32 &
Herramientas
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Herramientas del editor de texto enriquecido.
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Fuente
Pegar
Deshacer

Seleccionar todo
Disminuir Sangria
Negritas
Subindice

Alineado ala
derecha

Enlace

Grabar clip de
audio

Insertar linea
horizontal

Formato

Color de fondo
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Mormal

AR

Plantillas

Pegar como texto
sin formato

Rehacer

Quitar formato
Aumentar Sangria

Cursiva

Superindice

Justificado

Desconectar
Imagen
Smiley

Fuente (Letra)

Maximizar

B

,_
=L

A

Letra

A
(4]

Cortar
Imprimir
Buscar

Insertar/Quitar
lista numerada

Entrecomillado

Subrayado

Alineado a la
izquierda
Direccion de
texto de
izquierda a
derecha
Ancla

Insertar/editar
video

Insertar
simbolo

Tamarfo

Mostrar
bloques

Atajos con el teclado del editor de texto enriquecido.

e ALT + 0 abre la ventana de instrucciones de accesibilidad.

Instrucciones de accesibilidad

General

Barra de herramientas del editor

Presione Alt=F 10 para navegar a la barra de herramientas. Despldcese al grupo de barras de
herramientas siguiente v anterior con SHIFT + TAE. Desplacese al botdn siguiente y anterior de |a barra
de herramientas con FLECHA DERECHA o FLECHAIZQUIERDA. Presione SPACE o ENTER para

activar el botén de la barra de herramientas.

Editor de didlogo

x

Dentro de un cuadro de didlogo, pulse TAB para desplazarse hasta el siguiente elemento de didlogo,
pulse MAYUS + TAB para desplazarse al elemento de didlogo anterior, pulse ENTER para enviar el

didlogo, pulse ESC para cancelar el didlogo. Cuando un cuadro de didlogo tiene varias pestaias, se
puede acceder a la lista de pestafias con ALT + F10 o con TAB como parte del orden de tabulacion del
didlogo. Con la lista de tabuladores enfocads, mueva a la pestafia siguiente y anterior con las flechas

DERECHAY IZQUIERDA, respectivamente.

Menii contextual del editor

Presione Shift=F10 o CLAVE DE APLICACION para abrir el menu contextual. A continuacion, vaya ala
siguiente opcién del mendi con TAB o DOWN ARROW. Despldcese a la opcién anterior con SHIFT +
TAB o FLECHA ARRIBA. Presione SPACE o ENTER para seleccionar la opcidn del mend. Abra el
submen de la opcién actual con ESPACIO o ENTER o FLECHA DERECHA. Vuelva al elemento de

menii principal con ESC o FLECHA IZQUIERDA. Cerrar ¢l mend contextual con ESC.

Editor de cuadro de lista

Dentro de un cuadro de lista, mueva al siguiente elemento de lista con TAB O FLECHAABAJO. Mueva -

Cancelar
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Copiar rli'l
Preview ﬂ
Remplazar b+

=d
Insertar/Quitar =
lista con vifietas -
Crear o
contenedor DIV~ **
Tachado r-3
Centrado

Direccion de
texto de derecha
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=

Insertar E
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Anadir un link a un sitio web.

e Ingresar al editor de texto enriquecido.
e Hacer clic en “Enlace”.

= I QB L=
= .0 1 (NI I BV
- | Tamafio - | A- - 3 i

Paso 1: Hacer clic
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e Ingresar el nombre del enlace que sera visible en el texto.
e Pegar (CTRL +V) el URL del sitio web.

e Hacerclicen “Ok”.

Enlace

Informacion del enlace Objetivo Avanzada

Mostrar texto
I Taller

Tipo de enlace aso 1: Ingresar el nombre

URL
Protocolo URL
hitps:// www. youtube com/watch?v=5_5Xr40213 I

Paso 2: pegar el URL

Examinar servidor

Paso 3: Hacer clic =NI Cancelar

El Nombre del enlace se vera subrayado y de color azul, al hacer clic redireccionara al sitio web que se

[ )
indico.
BEE . Q%IF L E B

? | [ Fuente | [
SR P o I I = =R O 0

B I US x ¥ | = =

Letra -

Estilos -~ | Mormal - Tamafio ~ | A- [}~ | 3 &

Para poder acceder a los videos que se reguieren para el dia de mafiana deberan ingresar ajTaller.
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Anadir una imagen/video o audio a en el cuadro de texto.

e Ingresar al editor de texto enriquecido.

e Hacer clic en “imagen”.

% E L = = o B

o TR | M= Q

o M -
“ Paso 1: Hacer clic

e Hacer clic en “examinar servidor”.

Propiedades de imagen

LURL

Texto alternativo

Paso 1: Hacer clic

Ancho Alto
a ¢
Alineacion
Minguno |zquierda Centrado Derecha

Imagen subtitulada

m Cancelar

e Hacer clic en “Subir archivos”.
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A No es sequro | xahni.ler.uam.mx:10080/library/editor/elfinde
@ o0 t | & (5] EEH
Xahni-SS/Resources PESD 1: HECEI' r.:lic:
» = Lab Mediciones y Mecanica " —
Name - Permissions
» 7= Lab Mediciones y Mecanica
I read and write
» 7= LabTLodo 19P 1 Trimestre 19-P
MewFolder read and write
» = ODA Exeleaming -
» 7= PlantasPotabilizadoras20l B Fresentaciones del curso read and write
» 7= Servicio Social I Frimera evaluacion read and write
» = Taller-Matematicas 16-0 B Seounda evaluacion read and write
» = Trabajo Colaborafive y Liderazgo B Tercera evaluacion read and write

¥ = XAHNI Rasicn 20P

e Arrastrar la imagen que se desea insertar 6 Hacer clic en “Select files” o ”Select folder”.

I HewFolder read and write Today 06:56 PM -

I Fresentaciones del curso read and write Mov 13, 2020 07:49 PM -

B Primera evaluacion Upload files - Resources x Mov 13, 2020 02:56 PM 11b

B Scegunda evaluacion Mov 04, 2020 05:57 PM 1b

I Tercera evaluacion Drop files, Paste URLs or images(clipboard) here Mov 05, 2020 10:27 PM 3b
or " ™~Ppaso 1: Arrastrar

Select filesiBelect folde achivo

Paso 1: Hacer clic

e Seleccionar la imagen.
e Hacer clic en “ok”.
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Im Frimera evaluacion read and write MNov 13, 2020 02:56 PM Mb Folder
I Segunda evaluacion read and write MNov 04, 2020 05:57 PM 1b Folder
I Tercera evaluacion read and write Nov 05, 2020 10:27 PM ib Faolder
[& ciclojpg
Paso 1: seleccionar
Paso 2: Hacer clic
ciclo jpg, 103 KB LS Cancel

e Ajustar el tamafio de la imagen (al mover algun valor de ancho o alto de la imagen el otro se modificara
automadticamente, se puede modificar esto, asi como la alineacién de la imagen incluso después de haber
insertado la imagen al hacer doble clic sobre esta).

e Hacer clic en “ok”.

e Sise desea agregar una imagen de una pagina web, pegar el URL de la imagen en vez de subir un archivo.

Propiedades de imagen »
LRL
hitp:/fxahni ler.uam.me: 10080/ Examinar servidor

Texto alternativo

Ciclo Hidrologico

Paso 1: Ajustar tamarnio

aC
Alineacion
Minguno |Izquierda Centrado Derecha
Imagen subtitulada Paso 2: Hacer clic
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e Laimagen se verd insertada en el texto en el lugar indicado por el cursor.

? | @Fete | @ X B B & & &/« Q by E 1
B I US x x¥ = = = | e |
Estilos ~ | Normal ~ | Letra ~ | Tamaio - A- B3

Anadir incrustar un video de YouTube en el cuadro de texto.

e Ingresar al editor de texto enriquecido.

e Hacer clic en “Insertar/editar video”.

- owd | E oEx | E= e= AR S S o

et @lElmE = 0 0

A- - | H
Paso 1: Hacer clic

e Pegar el link del video.
e Hacer clicen “OK”.

Movie Properties b4

URL:
https:/fwww youtube.comiwatch?v=EM5XbK1LfDM

Select a flv, .fdv, Wypd, Jgpp. .mdv or .mov file

Width:
Height:

Auyto Play: [

Paso 1: Pegar URL

Paso 2: Hacer clic
Examinar servidor

Cancelar
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e Hacer clic en “Guardar cambios” (el video sera visible al momento de publicar el contenido).

? | B Fuene | B B @ & &« QYIE L= = 3
B I US|x x| = =5 |0 e W o M S
Estilos ~ | Normal ~ | Leira ~ | Tamaiio ~ | A B |22 H

Video Incrustado

Paso 1: Hacer clic

Guardar cambios l

Vista preliminar

e Elvideo estara disponible en el contenido creado.

De

Fecha de modificacion 23/M1/2020 07:25 pm
Grupos Esta asignatura
Mensaje

;Como organizar

mi UEA en linea?

L‘amws Virtual
UAM Lerma
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Anadir simbolos especiales en el cuadro de texto.

e Ingresar al editor de texto enriquecido.

e Hacer clic en “Simbolos”.

T, | i :Z E oy W

v @ m = o]

Paso 1: Hacer clic

e Hacer clic sobre el simbolo que se desea insertar.

- — i ¢ £
® "~ =0 HoT
AR A AA.M—C—Paso 1:
Hoood O = @
] E| Hacer
i 8 a8 & = ¢ & & -
L clic
6 6 6 6 = 8 0 4
Wy ™

El simbolo seleccionado estara presente en el lugar que fue indicado con el cursor.

* Cuerpo
? | [4) Fuente | [3 B @ & o« Q b3
B I US x x¥|== == |1 & m
Estilos ~ | MNormal ~ | Letra ~ | Tamafio - A~
NE)|

Afiadir/editar una tabla en el cuadro de texto.

e Ingresar al editor de texto enriquecido.

e Hacer clicen “tabla”.

Goordinacion

Campus
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Paso 1: Hacer clic

Ingresar las propiedades de la tabla (filas y columnas).
Ingresar el subtitulo de la tabla.

Hacer clic en “OK”.

Propiedades de la tabla

Propiedades de la tabla

Paso 1: Ingresar
Filas
4 / 500

Columnas
2

Encabezados

Minguna

Alineacion Paso 2: |ngresar

=not set=

Avanzada

Ancho

Alto

ubtitulo

Forma de evaluacion

esumen

Paso 3: Hacer clic

La tabla se verd creada en el cuadro de texto.
Si se desea editar la tabla ya creada se debera posicionar en una celda de la misma y hacer clic en

“Tabla”.

Goordinacion
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2 | [ Fuente | [ B @ & o« Q bty B L | = = = 9y W

B I US| x x|z = = | e LRI A ] ElCe!
Estilos - | Formato - | Letra - | Tamafio - A~ - | 31 4

Forma de evaluacion

esultado

Anadir una platilla en el cuadro de texto.

e Ingresar al editor de texto enriquecido.
e Hacer clic en “Plantillas”.

2 | [ Fuente B E & g«
B I US|x. ¥ | =2 & = E |7
Estilos - Mdmal - Letra - Tamza

Paso 1: Hacer clic

e Hacer clic sobre la platilla deseada.

Goordinacion

Campus

Editar tabla

e Sise selecciona la casilla de “Reemplazar contenido actual”, el contenido del cuadro de texto
desaparecerd, siendo reemplazado por el texto de la plantilla, esto se puede recuperar tecleando CTRL +

Z.

e Sino se selecciona la casilla de “Reemplazar contenido”, el texto presente en el cuadro de texto sera

Unicamente desplazado dependiendo de el lugar en el que se haya insertado la platilla.
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Contenido de las plantillas b 4

Paor favor selecciona una plantilla para abrir en el editor

Three-column
A fhree-column text layout.

Paso 1: Hacer clic

Il \

Il
[]

Two by two
Atwo-by-two grid with text and images.

M
‘ il \H

E Reemplazar contenido actual

Cuidado

Cancelar

e El texto de la plantilla se puede modificar en todo momento.

* Cuerpo
2 | B Fuente | @ [ERGER-IREN QB L= = EEII
B I US|x ¥|[=/= ==/ %|e e L EA=E®Q
Estilos - | Momal(.. - | |Letra ~ | Tamafio ~ | A~ - |3l I
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First title

: } . ) Second title
Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit. sed do T —

giusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligqua. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit. sed do
eiusmod tempor Incididunt ut labore et dolore magna aligua.

Fourth title
Third title )
i Lorem ipsum dolor sit amet._consecletur adipisicing efit,_sed do
body div Falal

AUTOR: Luis Angel Juarez Carrillo.

bras

FIN
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