éComo administrar los directorios del contenido educativo?

PASO 1. ACCEDER A XAHNI

e Abrir un navegador con conexidn a internet.
e Hacer clic en el siguiente enlace:

http://xahni.ler.uam.mx/portal

e Acceder a XAHNI utilizando una cuenta de acceso.

AN\

Casa sbierts of bempo
Universidad Auténoma Metropolitana

DR CRTEITEL T 223456789 contrasefia: _

Welcome £t Gateway: Mensaje del dia ®@
About @) No hay mensajes en esta ubicacion |
) Acceso a SAKAI
Features @)

PASQO 2. Agregar carpetas a recursos.

e Seleccionar el curso.

e Seleccionar “Recursos”.

e Hacer clic en “Acciones”.

e Hacer clic en “Crear nueva carpeta”.
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#Mi Sitic v cio Social ODA ExeLeamning Aplicaciones para videos v Estrategias Didacticas
i= Inicio P= RECURSOS Paso 1: Ingresar al curso
£} Anuncios Material de apoyo  Papelera  Subir multiples materiales  Permisos ~ Opciones  Capacidad de memoria
W Unidad 1. Todos los archivos del sitio ~ Xahni-SS Recursos
W Unidad 2
Mover Copiar Bomar  Mostrar  Ocultar Paso 3: Hacer clic
é Tareas

2 " [| Titulo A Acceso: Creado Por

& Xahni-SS Recursos m
& Calificaciones -
— . M B3 Primera evi  Afladr x ‘ Curso completo Luis Angel Juarez ¢
v Exdamenes =
— bir archivo ! :
®, Preguntas frecuentes [ B8 Segunda € Curso completo Luis Angel Juarez (
I= Recursos [] B3TEICEl3EeVE  rear enlace a sitio Web Qyrso completo Luis Angel Juarez (
. . Documento de texto simple
Y fati » Copiar contenido desde ~— R
@ Estadisticas B Crear pagina Web Paso 4: Hacer clic
(& Wiki Paso 2: Hacer clic Lista de referencias
@ Herramienta externa Acciones
¢ Chat Copiar

e Ingresar el nombre de la carpeta.

s RECURSOS

Crear nueva carpeta

Ubicacion: = Xahni-SS

Usted puede crear tantas carpetas o folders como desee. Posteriormente, presione el botén de "Agregar” cuando haya terminado.

Nombre de la carpeta |Presentaci0nes del curso | \ —
Paso 1: Ingresar nombre

__....-—-Agregar mas carpetas

Agregar otra carpeta

Cancelar

Paso 2: Hacer clic
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e La(s) carpetas creadas se encontraran en la seccién de recursos.

& RECURSOS

Material de apoyo  Papelera  Subir miltiples materiales  Permisos  Opciones  Capacidad de memoria

Todos los archivos del sitio « Xahni-SS Recursos

Copiar  Borrar  Mostrar ~ Ocultar

Resultado

e Titulo A Acceso:

& Xahni-SS Recursg Acciones -

I [ Presentaciones del curso I PRI EER  Curso completo

3 Primera evaluacion LGN R Curso completo

B3 Segunda evaluacion LGN Curso completo

B3 Tercera evaluacion LGN R Curso completo

PASO 3. Agregar subcarpetas a recursos.

#Mi Sitio v

e Hacer clic en el botén “Acciones” en la carpeta que desea crear la subcarpeta.

e Hacer clic en la opcién “Crear nueva carpeta”.

jicio Social v ODAExelLeamning Aplicaciones para videos v Estrategias Didacticas

Paso 1: Ingresar al curso.

= Inicio = RECURSOS
«! Anuncios Material de apoyo  Papelera  Subir mltiples materiales  Permisos  Opciones  Capacidad de memoria
[ Unidad 1. Todos los archivos del sitio + Xahni-35 Recursos
W Unidad 2.
Mover Copiar Borrar Mostrar Ocultar

By Tareas

i s Titulo A Acceso: Creado Pol

B Xahni-SS Recursos Paso 3: Hacer clic
& Calificaciones
= . [ Presentaciones del curso LYLIEER  Curso completo Luis Angel .
@ Examenes
®, Preguntas frecuentes B3 Primera evaluacion Curso completo Luis Angel .
P= Recursos B3 Segunda evalua  Afadir % | Curso completo Luis Angel .
& Estadisticas Subir archivos(s) Curso completo Luis Angel .
Crear nueva carpeta
[ Wiki Crear enlace a sitio Web
) Paso 4: Hacer clic
@ Heramienta extema Documento de texto simple
Paso 2: Hacer clic Crear pagina Web

2 Chat Lista de referencias
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e Ingresar el nombre de la carpeta.
e Hacer clic en crear carpeta.

s RECURSOS

Crear nueva carpeta

Ubicacion: = Xahni-3S = Primera evaluacion

Usted puede crear tantas carpetas o folders como desee. Posteriormente, presione el botén de "Agregar” cuando haya terminado.

Nombre de la carpeta I |F'rimera unidad | I\ Ocultar opciones
Paso 1: Ingresar el nombre

EE————— ] —~
Agregar oira carpeta Crear mas sub carpetas

Crear carpeta |

Paso 2: Hacer clic

e Lasub carpeta se encontrara dentro de la carpeta que se selecciond.

s RECURSOS

Material de apoyc Papelera  Subir multiples materiales  Permisos  Opciones  Capacidad de memai

Todos los archivos del sitio « Xahni-SS Recursos

Mover  Copiar Borrar  Mostrar  Ocultar

Fa Titulo A Acceso:

& Xahni-SS Recursos Acciones -

[0 Presentaciones del curso YRR Curso completo

B Primera evaluacidn LWL EERE  Curso completo

[0 Guia de estudio Acciones ~ [V [Tels]

[0 Primera unidad LR Curso completo

SUrso Ll CERE Curso comp

[57]
=
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PASO 4. Hacer publica una carpeta de Recursos.

e Localizar la carpeta que se desea compartir

AMiSkio + doio Social ~  ODAExeleaming +  Aplicaciones para videos v Estrategias Didacticas

5 RECURSOS aso 1: Ingresar al curso

i= Inicio

Material de apoyo  Papelera  Subir midtiples materiales Permisos Opciones  Capacidad de memona

¥l Anuncios
M Unidad 1 Todos los archivos del sitio « Xahni-SS Recursos
W) Urcad 2
Movee Copia Borrar Moy e Ocultar
Bi Tereas
! Titulo A i 3
i ¢ T & aso 3: Hacer clic Acceso
i s
& Catcaciones
[ 8 Primera evaluacién Curso completo
v Exameres
™ nda evaluadién Curso completo
®, Preguntas frecuentes
I
s Tercera evaluacion Curso complsto
2 Recursos

aso 2: Hacer clic

e Hacer clic en “Acciones” sobre la carpeta.
e Hacer clic en “Revisar propiedades”.

& RECURSOS

Material de apoyo Papelera  Subir miltiples materiales Capacidad de memoria

Todos los archivos del sitio « Xahni-SS Recursos Primera evaluacion
Move Copla Borra Mostra Ocultar
e Titulo A Paso 1: Hacer clic Acceso:
% Primera evaluacién

0 Guia de estudio Curso completo

BV Cirso Ahadir x | curso completo

(B chekList-V2 pdf @ Subir archivos(s) ] Curso completo
Crear nueva carpeta

rear enl itio Wi
Documento de texto simple
Crear pagina Web

Paso 2: Hacer clic

Revisar propiedades

Comprimir a archivo ZIP

Mover

Borrar

Revisar permisos del folder
Crear un enlace a contenido web
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e Seleccionar “Esta carpeta y sus contenidos son publicos”.

Es RECURSO0S

Revisar propiedades

Medifique las propiedades del elemento y escoja "Achsalizar™ al final de la pagina. Los elemenios oblgatonos estin marcades con *

* Nombre como deses que apareca

Guia de eshadio

Descripcidn

Ell{.m nibilidad y accaso

I Las carpelas y sus conlénidos pueden hacerse visibles dnicaments &n delerminadas fechas exceplo para kos administradores del sitio gue siempre ks fendran visibles

Mastrar este slemeania Desce [02:112020 2130 -

Ocultar esta carpeta dejando disponible el acceso a su contenide

Oeultar este elemente ¥ sus conlenidos

| Selecciona quitn pusde lensr A00850 A &51a carpela y sus conlenidos

Sélo lon mbembeos de #06 CUNBO PURDEN VT £318 CATPELD ¥ 3US Conbensdos.

S8 carpets ¥ sus contenidas son Pablicos,

e I Paso 1: Seleccionar

Propiedades opcionales

Metadata del Objecto de Aprendizaje
Paso 2: Hacer clic

Hasta| 15112020 21:30 i)

e Elacceso ala carpeta cambiard a “Publico” en la seccidn de Recursos.
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Bs RECURSOS

Material de apoyo  Papelera  Subir miltiples materiales  Capacidad de memoria

Todos los archivos del sitio « Xahni-SS Recursos Primera evaluacion

Mover Copiar Borrar  Mostrar  Qcultar

e Titulo A Acceso:
& Primera evaluacion w
[0 Guia de estudio W Publico

B Videos Curso Curso completo

chekList-V2. pdf €@ LU LR Curso completo

PASO 2. Agregar y mostrar informacidn de archivos o carpetas en archivos de Recursos.

e Seleccionar el curso.
e Seleccionar “Recursos”.

e Hacer clic sobre la carpeta que contiene los archivos.
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#&Mi Sitio v

Inicia

Anuncios
Unidad 1.
Unidad 2.

Tareas

Calificaciones
Examenes

Preguntas frecuentes

Goordinacion

Campus

v ODA ExeLearning v Aplicaciones para videos v Estra

= RECURSOS Paso 1: Seleccionar el curso

Material de apoyo Subir miltiples materiales  Permisos  Opciones  Capacidad de men

Fapelera

Todos los archivos del sitio - Xahni-3S Recursos

Mover = Copiar Borrar  Mostrar  Ocultar

Paso 3: Hacer clic

O B8 Primera evaluacisn

»

B " [] Titulo A

ES Xahni-SS Recursos

B Segunda evaluacion

Recursos

Acciones -

B3 Tercera evaluacion

Estadisticas

Wiki

Herramienta externa

» Copiar contenido desde otro de mis sitios

Paso 2: Hacer clic

e Hacer clic en “Acciones” sobre el archivo.
e Hacer clic en “Revisar propiedades”.
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B RECURSOS

Material d& apeys  Papelera  Subir mulliples mabenakes  Capacaiad de memednia

Todos los archivoes del sifio - Kahni-SS Recursos | Primera evaluadidn
Mrosr Capiar Easrar Maading Oewillar
« Titulo # Acceso: Cre
B Primara avaliaciin
Dauadeesndo PAaso 1: hacer clic i Cuso compieto Luis
P \ideos Curso m Curso completo Luis
[B cheid ist-\2 pdf Curso completo Luis
ADCRnes ®

I Revisar propiedades

Reemplazar contenido

Bormar Paso 2: hacer clic
Dugplicar

Crearun enlace § contenida web

e Ingresar la informacion del archivo/carpeta en “Descripcion”.

Pagina 9 de 11
AUTOR: Luis Angel Judrez Carrillo.



Goordinacion

Campus

Descripcidn

Lear a188 archig ol prmar S da clased

* Evtado del Copyright (mis indgrmacida)

Wateral de kbre disposasin = -
Paso 1: Ingresar descripcion
Alarta de copyright
Moatrar alevia oo Copyrighl y exigh MCaplacion cuBndo &b Becedida por bercents. (Lo 83 7)

| Lo Mcariod puden hacaris vilihed cricisanl durinly Blgundd Sechas axcaply pars o Bamnial BIsres dal 8163 que Ammpns 8 Iendidn visibied
Meboairar eabe elemento

Deemache | BT 12000 2250 11} Hasta| 137112020 22°50 ]

Ccultar pate alomants

| Indique quidn pusds ver sxle slamenis

500 los miembros de esle sithe pusden ver este fchena.

Esle ficher ea PUblice

Dtalles del archiva
Propicdades opcicnales

Mstadata del Objecto de Aprendizaje

Matificacidn por corred electrdnite wop oy 5o rontoandn

@Fasu 2: Hacer clic

Los archivos/carpetas que contengan informacion para visualizar se podran distinguir por el

simbolo @. se podra visualizar la informacion al hacer clic sobre el simbolo anteriormente
mencionado.
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Bs RECURSOS

Matzrial de apoyo  Papelera  Subir miltiples materiales  Capacidad de memaria

Todos los archives del sitio - Xahni-55 Recursos Primera evaluacion
- Titulo A Acceso:
& Primera evaluacion Acciones -
[0 Guia de estudio LRl Curso completo
B Videos Curso ==L Rl Curso completo
| chekLisl-'\Q. Lehl-tR ) Curso completo

Leer este archivo el primer dia de
clases.

FIN
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