
AVISO DEL CIERRE EJERCICIO 2023  
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

 
 

AL PERSONAL ACADÉMICO Y ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD LERMA. 
 
 
Con motivo del próximo cierre presupuestal 2023, se hacen de su conocimiento las fechas 
límites para la recepción de los trámites siguientes: 
 

FECHAS LÍMITES TRÁMITES 

15 de noviembre Solicitud de: movimiento de contratación de personal, promoción, licencia, 
baja y finiquitos de personal. 

15 de noviembre Solicitudes para otorgamiento de prestaciones. 

15 de noviembre Solicitudes de tiempo extraordinario 

 
 

NOTAS IMPORTANTES: 
 

 Las contrataciones temporales en periodo vacacional de invierno, incidencias de personal 
que no laboró o que lo hizo de manera parcial, se deberán de avisar a más tardar el 9 de 
enero del 2024 a más tardar a las 12:00 horas. 
 

 Toda solicitud de trámite, recibida por esta Coordinación en fecha posterior a las señaladas 
en el cuadro como fecha límite durante el año 2023, afectaran el presupuesto de 2024 y 
deberán considerar en los formatos como fecha de inicio a partir de enero de 2024. 

 

 
ATENTAMENTE 

 
 

COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
SECRETARÍA DE UNIDAD 

 


